THU TyUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG HOAC THAY THE LINI-I
VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA BQ GIAO DUC VA PAO TAO

(Céng b6 kém theo Quyét dinh sé 557’/ /ODb-BGDDT ngayow thang 4¢/ nam 2025
cua Bé truong B Gido duc va Dao tao)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung hoic thay thé linh
vue gido duc va dao tao thudce hé thong gido duc qube diin thudc pham vi, chire
nang quan ly cia Bo Gido duc va Dao tao

STT| S6hdso | Tén thitue | Tén VBQPPL quy dmh Linh vue Co quan
TTHC hanh chinh ndi dung sira dm, bb thue hién
sung, thay thé

Thii tuc hanh chinh cip tinh

1 [1.002279 | Cir doan ra| Thong  tu sO | Gido duc va |Bo6 Gido
cong tac | 25/2025/TT-BGDPT | dao tao | duc va
ngén han tai | ngdy 28/11/2025 cva | thusc  hé | Pao tao
nuéc ngoai | BO Gido duc va Pao | théng  gido
tao ban hanh quy ché | dyc  québc
quan ly viéc di cong | dan

tdc nudc ngoai cua
cac don vi thudc va
truc thuéc BO Gido
duc va Pao tao

PHAN IL NOI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH

Thii tuc hanh chinh caAp trung wong

Linh vue gido duc va dao tao thudce hé¢ thong gido duc quéc din

Thii tuc Cir dodn ra cong tic ngin han tai nwéc ngoai

1.Trinh tw thuc hién:

1.1. Pon vi chu tri gii 01 b hd so ¢t doan ra toi Cuc Hop tac quéc té. Cuc
Hop tac quéc té chi tri trinh cip c6 thAm quy@n xin phép vé chii truong cir doan ra;
lam thua tuc cu doan ra déi v6i doan co 1anh dao Bo 13 truong doan hodc tham gia
doan.

1.2. Di v6i doan ra quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Didu 5 ciia Quy ché quan
ly viée di cong tdc nudc ngoai ciia cac don vi thude va truc thude Bo Giao duc va
Dao tao ban hanh kém theo Thong tu sb 25/2025/TT-BGDDT ngay 28/11/2025 cta
B truéng Bo Gido duc va Pao tao (sau day goi tit 1a Quy ché ban hanh kém theo
Théng tu sé 25/2025/TT-BGDDT), trinh tu thuc hién nhu sau:
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a) Budc 1: Nop hd so

Ponvi dutqc ph‘é‘m cong chu tri trinh E:ép 6 thdm quyén xin phép vé chil truong
ctr doan ra, ch'uyén ho so theo quy dmh dén Cuc Hop tac qudc té trude thoi gian di
cong tac it nhat 20 ngay lam viéc dé lam thu tuc cir doan ra.

b) Buée 2: Giai quyét hd so va ra quyét dinh:

Trong thoi gian 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dt hd so hop 18, Cuc
Hop téc qudc té thdm dinh, trinh 13anh dao B6 xem xét ky quyét dinh ctr doan ra.

Trutmg hop ho so khong hop 18, trong thoi gian 02 (hai) ngay lam vige ké tir
ngé}f nhan dugc ho 50, Cuc Hop tac quoc te thong bao I‘sz‘ing van ban cho don vi chu
tri t6 chirc doan ra dé stra d6i, bo sung va hoan chinh ho so.

2. Cach thirc thwc hién

Nop hd so theo mdt trong ba cach thirc sau:

a) Truc tiép tai Bo phan Mot cira cia B6 Gido duc va Dao tao.

b) Qua dich vu buu chinh t&i B6 phan Mot cira cia B Gido duc va Dao tao.

c) Truc tuyén qua hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh ctia B§ Gido
duc va Pao tao.

3. Thanh phan, 5o liwgng ho so

3.1. Thanh phan hd so gdm:

a) Cong van gé nghi ctia don vi cht tri t6 chire doan ra (theo mau tai Phu luc
I kém theo Quy ché ban hanh kém theo Thong tw s6 25/2025/TT-BGDDT).

b) Thu mdi ctia phia nude ngoai hodic vin ban mi cia céc bd, ban, nganh, t6
chire, co sé gido duc. Truong hgp thu moi dugc viét bing ngdn nglt nudc ngoai
khong phai ti(’%ng Anl'{, d& nghi kém theo ban dich sang tiéng Viét c6 chimg thyc cia
co quan c6 tham quyén.

¢) Danh sach thanh vién doan (néu doan c6 tir 02 ngudi tro 1én).

d) Chuong trinh lam viéc du kién.

d) Vin ban hoiic quyét dinh ot ngudi tham gia doan ciia don vi chi quan (néu
thanh vién doan 1a ngudi ctia cac don vi thude va truc thude Bo Gido duc va Dao tao).

e) Vin ban c6 ¥ kién phé duyét vé chi truong ciia BO trudng va Thir trudng
phu trach doi v6i 1anh dao cac Vu/Cuc/don vi thude By Gido duc va Dao tao.

3.2. 86 luong hd so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét

07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dd hé so hop 1&.

5. Déi twong thiee hién thii tuc hanh chinh

a) Cong chire va vién chirc cac don vi thude Bo Gido duc va Pao tao.
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b) Giam d6¢/Phé Giam dbc Ban quan ly céc du an, chuong trinh/dy 4n thude
Bo Giao duc va DPao tao.

c) Téng gidm déf:/Ch}i tich Hoi ddng thanh vién tai cac doanh nghiép do Nha
nude nam gitr 100% von dieu 1€ truc thude Bé Gido duc va Dao tao.

d) Giam dbc dai hoc/Hiéu trudng cac truong dai hoc cong lap tryc thude Bo
Giéo duc va DPao tao.

d) Chii tich Hoi dong dai hoc/Chi tich Hoi dong trudng cae co s& gido duc
dai hoc cong 1ap dugc thanh 14p trén co s& thoa thudn hoac dieu ude quoc té va true
thudc B Gido duc va Dao tao.

e) Thu trudng céc don vi sy nghiép cong 1ép thudc va truc thudc Bo Giao duc
va Pao tao.

6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh

B6 Gido duc va Dao tao (Cuc Hop téc quéc té chu tri).

7. Két qud thwe hign thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia B trrdng Bo Gido duc va DPao tao cir doan ra.

8. Lé phi

Khong.

9. Tén méau don, mau to khai

Cong van d& nghi cia don vi chu tri td chiic doan ra theo mau quy dinh tai
Phu luc T kém theo Quy ché ban hanh kém theo Théng tu s6 25/2025/TT-BGDDT.

10. Yéu ciu, diéu kign thwc hign thii tuc hanh chinh

Khoéng

11. Cin cie phdp ly cuia thu tuc hanh chinh

Thong tu $6 25/2025/TT-BGDDT ngay 28 thiang 11 nim 2025 cta BJ trudng
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh quy ché quan ly viéc ra nuéc ngoai cia cac don
vi thudc va truc thudc Bo Gido duc va Dao tao.
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MAU CONG VAN CU POAN PI CONG TAC NUGC NGOAI
(Tai Phy luc I kém theo Théng twsé 25/2025/TT-BGDDT ngay 28/11/2025
cua B truong Bo Gido duc va Pao tao)

BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VIL:...ccoceneen Doc lap — Tw do — Hanh phic

O , ngay.....thang.....ndm 20...

Kinh gtri: Lanh dao B¢ Gido duc va Dao tao
Pong kinh giri: Cuc Hop tac quoc té

Can cir Thong tur s ...../2025/TT-BGDDT ngdy .../...../20..... cia B§ Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché quan ly viéc di cong tdc nude ngoai cua
cac don vi thudce va truc thude Bo Giao duc va Pao tao;

Cin ¢t Thu moi cta (ghi rd don vi moi), sb...... ngay...thang .... ndm 20...;

[Pon vi] béo cdo va d& nghi ctr doan di cong téc nude ngoai nhur sau:

1. Tén doan cong tac: ghi rd tén doan cdng tac va ndi dung 1am viée (di thdm
chinh thirc/di dam phan/di trién khai dy an/ tham du hgi nghi, héi théo ...);

2. Muc dich chuyén cong tac:

3. Thanh phan: (ghi o ho tén, chirc vu, don vi)

- Dé nghi don vi ghi 15 day 1a chuyén céng tac nude ngoai thir may ctia timg
thanh vién trong nam (n€u co).

- Trudng hop can quyét dinh @& lam tha tuc cap ho chiéu cong vy, dé nghi ghl
diy di chirc vy, don vi cong téc, ma ngach cong chire/vién chirc, bac luong, nguén
luong theo quy dinh.

VDI. Péi véi cong chive: Nguyén Viin A, Phé Vu trieong Vu Té chirc cdn bj;
cong chirc loai A2, bdc 2/8, ngach chuyén vién chinh, ma ngach 01.002, huong
luong...!

VD2. Déi véi vién chiec: Nguyén Van B, Hiéu truweong truong C; vién chirc quan
Iy loai A3.1, bdc 3/6, ngach giang vién cao cdp, ma ngach V.07.01.01, hudng
luong...?

4. Thoi gian: tir ngay ...... dén ngay...... thang ....ndm 20... (khéng bao gom
thoi gian di duong hodc bao gom thoi gian di duong).

! Ghi 8 hudng Iuong tir ngdn sach Nha nude hodc quy hrong cua don vi sir nghiép cong lap theo quy dinh ctia phap

luét.

2 Ghi & nhu huéng dén tai muc 1 & trén.




5. Kinh phi: Pon vi chi tré......... / Phigmdi @8 thocvesversnnensns (ghi cu thé
tung dau muc kinh phi, vi du: Truong A chi tra chi phi vé mdy bay khit hoi chdng
quoc té, chi phi khdch san, cdc bita an, I¢ phi visa, ho chiéu....)

6. Dia chi co quan:
7. Thong tin lién hé (dién thoai, email):
8. Y kién ctia don vi (néu cé):

Tréan trong./.

Noi nhén: THU TRUONG PON A7
- Nhur trén; (Ky tén, ghi rd ho tén, dong dau)
- Luu:
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