BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuc

So: 1522 /BGDDT-TCCB Ha Noi, ngay03 thdng 04 ndm 2025
V/v hudng dan thue hién chinh séch, ché d6 nghi
huu truée tudi, nghi théi viée va danh gia cong
chuc, vién chure, ngudi lao dong theo quy dinh tai
Nghi dinh sb 178/2024/NB CP, duoc sira ddi, bd
sung tai Nghi dinh s6 67/2025/ND-CP

Kinh guri: Cac don vi thude, true thudc Bo!

Thyc hién Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP ngay 31/12/2024 cia
Chinh phu vé chinh séch, ché d¢ dbi véi can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao
dong va luc lugng vii trang trong thure hién sép xép t6 chirc bd mdy cia hé théng
chinh tri; dugc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh s6 67/2025/ND-CP ngay
15/3/2025 (sau ddy viét tat 1a Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP) va céc van ban c6
lién quan, By Gido duc va Pao tao (GDDT) hudng dan thuc hién chinh sich,
ché d6 nghi huu trude tudi, nghi thdi viéc va tiéu chi dénh gia ddi véi cong
chtre, vién chire, ngudi lao dong (sau day viét tit 1a CCVCNLD) theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP nhu sau:

I. V& pham vi, dbi twong ap dung

1. Céng chirc, vién chire, ngudi lam viéc theo ché dé hop ddng lao dong
trong cac don vi thudc, truc thudc B6 GDDT chiu su tac dong truc tiép cla viéc
thue hién sép xép td chirc bo may bao gdm:

a) Cong chirc, vién chirc khong gifr chirc danh, chirc vy lanh dao, quan ly;

b) Ngudi 1am viéc theo ché d¢ hop ddng lao dong mot sb loai cong viée
trong céc co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh cua
phép luét trude thoi diém ngay 15/01/2019 va ngudi lam viée theo ché do hop
dong lao dong duogc ap dung chinh sach nhu cdng chirc (sau day viét tit 1a ngudi
lao dong);

¢) Cong chuc, vién chic lanh dao, quan 1y trong cac don vi thudc Bo
GDDT va trong céc don vi su nghiép cong lap thude co ciu td chic cia Bd
GDDT c¢6 nguyén vong nghi viéc dé tao diéu kién thuan loi trong viéc sép xép
sb luong cong chirc, vién chire 1dnh dao, quan ly theo quy dinh ctia phap luat
trong viéc thuc hién sip xép t6 chirc b may.

' Bao gdm céc don vi thudc, truc thudc Bo GDDT va cac don vi: Vin phong Hoi dong Gido su Nha nudce, Vin
phong Hoi dong Quéc gia gido duc va Phat trién nhén Iue, cic co quan chuyén trach tham muu, giip viée cua
Pang iy B6 GDDT (sau day goi tit 1a don vi thube, truc thuéc Bo GDDT).
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2. Cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong hudng luong tir ngan sach nha
nuéce theo quy dinh ctia phép luat trude thoi diém ngay 15/01/2019 va luc luong
vl trang con du 05 nam trd xuéng dén tubi nghi huu trong cac don vi thudc, truc
thudéc Bo GDDT khong chiu sy tdc dong truc tiép cua viéc sép xép t6 chirc bod
may nhung phai thuc hién tinh gian bién ché, co céu lai, ning cao chét luong
cong chtre, vién chirc.

3. Céc truong hop chua xem xét nghi huu trude tudi, nghi théi viée

a) CCVCNLD la nit dang trong thoi gian mang thai, nghi thai san, dang
nuoi con dudi 36 thang tudi, trir trudng hop cd nhan tu nguyén nghi viéc.

b) CCVCNLD dang trong thoi gian xem xét ky luét hodc truy ctru trach
nhiém hinh sy hogc bj thanh tra, kiém tra do ¢6 du hiéu vi pham.

IL. Nguyén tic, thim quyén quyét dinh, trinh ty, hd so, théi gian thue
hién va bao cdo két qua thwe hién chinh séch, ché d§ nghi hwu truée tudi,
nghi thoi viéc theo Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP

1. Nguyén tic thuwe hién chinh sach, ché do

a) Thuc hién bao dam cac nguyén tic tai Pidu 3 Nghi dinh sb
178/2024/ND-CP;

b) Uu tién gidi quyét chinh séch, ché d¢ ddi véi CCVCNLD c6 don tu
nguyén nghi huu trude tudi, nghi thoi viée va ngudi con thoi gian cong tac dén
tudi nghi huu thap hon.

2. Tham quyén quyét dinh nghi hwu truée tudi, nghi thoi viéc

a) Cong chirc, vién chire, nguoi lao dong thude tham quyén cta Bo trudng:

- Cong chtre, nguoi lao dong lam viée tai cac vu, cuc, Van phong, Thanh
tra, Van phong Hoi déng Gido su Nha nudc, Van phong Hoi ddng Qudc gia gido
duc va Phat trién nhéan luc, cdc co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc cla
bang iy B6 GDDT; vién chic 1a nguoi ding dau, cip pho ngudi dimg dau céc
don vi su nghiép cong 14p truc thude Van phong va céc cuc.

- Chu tich hdi dong trudng/chi tich hdi ddng dai hoc; hiéu truéng/giam
déc cac co s& gido duc dai hoc; ngudi dimg dau, cip phé ciia ngudi dimg dau
cée don vi true thude B6 GDDT do B6 trudng bd nhiém;

b) Vién chtic, nguoi lao dong thudc thAm quyén cta ngudi dimg diu don
vi theo phan céng, phan cap theo quy dinh hién hanh va quy dinh cta don vi:

Vién chirc, ngudi lao déng ctia don vi va khodng thude quy dinh tai diém a
Muc nay.




3. Trinh tw thwe hién

a) Trinh tu thuc hién déi véi cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thude
thdm quyén cua Bo trudng:

- Bude 1: Ngudi dimg dau don vi 14y y kién tip thé 13nh dao cép uy, chinh
quyén clng cAp thyuc hién ra soat tdng thé chét luong cong chirce, vién chic va
nguot lao dong ctia don vi theo ti€u chi danh gia ctia don vi ban hanh va xem xét
don tu nguyén xin nghi huu trude tudi hoic nghi théi viée cia CCVCNLD (dbi
v6i CCVCNLD thude céc don vi c6 cap phong, CCVCNLPD béo cédo ngudi dung
dau phong cho y kién truée khi bao cao ngudi ding dau don vi); x4c dinh dbi
tugng, 1ap danh sach va du toén sb tién, kinh phi thwe hién chinh sach, ché d
dbi véi timg truong hop (dbi véi cac don vi khéng 1a don vi du toén doc 1ap thi
Viin phong thuc hién du toan sé tién, kinh phi thyc hién theo dé nghi cua don
vi); glri vé Vu Td chirc can bd va Vu K& hoach - Tai chinh @ tdng hop, thdm
dinh va trinh Bo truéng quyét dinh.

- Budce 2: Thdm dinh d6i twong va trinh B truéng phé duyét

Vu T chirc can bd chu tri, phdi hop véi don vi lién quan thdm dinh dbi
tugng thuc hién chinh sach, ché d6 va trinh B6 truéng xem xét, phé duyét. Sau
khi Bo trudng phé duyét, Vu Td chic cén b trinh Lanh dao Bo phu trach ky
Quyét dinh nghi huu trude tudi hodc nghi théi viée (trudong hop khong ddng v
thi tra 101 bang van ban va néu 13 1y do).

- Budc 3: Thdm dinh kinh phi va trinh Lanh dao Bo phé duyét

Vu Ké hoach - Tai chinh cha tri, phéi hop véi don vi lién quan thim dinh
kinh phi thuc hién chinh sach, ché d6 d6i véi céc trudng hop duoc phé duyét
nghi huu trude tudi hodc nghi thdi viée, trinh Lanh dao B phu trach ky Quyét
dinh phé duyét kinh phi thuc hién chinh sach, ché d6 d6i véi CCVCNLD duge
phé duyét nghi huu trude tudi hodc nghi théi viée.

- Budc 4: Can cr quyét dinh nghi huu trude tudi hodc nghi théi vide va
quyét dinh phé duyét kinh phi thuc hién chinh sach, ché d6 dbi véi CCVCNLD,
cac don vi thuc hién chi tra cho CCVCNLD theo quy dinh.

b) Trinh tu thuc hién dbi véi vién chire, ngudi lao déng thudc thdm quyén
ctia ngudi dimg du don vi: |

Don vi quy dinh cu thé trinh tu thuc hién, trach nhiém thuc hién cia céac
don vi truc thude dbi voi vién chire, ngudi lao dong thude thdm quyén, bao dam
quy dinh tai Nghi dinh s 178/2024/ND-CP, quy dinh tai diém a Muc nay va cac
quy dinh lién quan.




4. H6 so' @& nghi cia don vi

a) Thanh phan hd so gdm:

- T trinh/Vin ban dé nghi ctia don vi giri cAp ¢6 thdm quyén theo mAu tai
Phu luc s6 1 kém theo Cong vian nay. NGi dung To trinh/Van ban néu rd
CCVCNLD dugc d nghi thuc hién chinh sach, ché d6 khéng thudc truong hop
quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s§ 178/2024/ND-CP va tinh chinh x4c vé thong
tin cta cic truong hop dugc dé xuét.

- Danh sich va du toan so tién, kinh phi d& nghi huéng chinh sich nghi
huu trude tudi, nghi thoi viée theo miu tai Phu luc sé 2A, 2B, 2C kém theo
Cong véan nay.

- Bién ban hop tap thé cAp ty va lanh dao don vi hodc vin ban y kién cua
cac cap uy va lanh dao don vi vé viéc nghi huu trude tudi, nghi théi viée dbi voi
céc truong hop dé nghi hudng chinh sach (ban gbce).

- H6 so ctia timg trudng hop dé nghi hudng chinh séch, ché d6 kém theo
Phiéu théng ké hd so theo mAu tai Phu luc sé 3 kém theo Coéng vin nay, cu thé:

+ Pon xin ty nguyén nghi huu trude tudi, nghi thdi viée cia CCVCNLD
theo mau tai Phu lyc s6 4 kém theo Céng van nay (ban gbc).

+ Quyét dinh tuyén dung céng chirc, vién chirc (dbi vé6i truong hop la
cong chirc, vién chirc); Hop dong lao dong theo quy dinh ctia phap luét lao dong
trude thoi diém ngay 15/01/2019 hoac hop déng lao dong duoc 4p dung chinh
sach nhu céng chire (d6i véi truomg hop 12 ngudi lao dong) (ban photo).

+ Cag quyét dinh/vin ban vé luong va cac khoan phu Célp lwong hién
hudng (ban photo).

+ S6 Bao hiém x3 hdi (BHXH) hodc Ban ghi qu4 trinh déng BHXH hoic
Phiéu dbi chiéu qué trinh déng BHXH c6 x4c nhén cia don vi hodc co quan
BHXH tinh dén thoi diém ndp hd so.

+Pon dé nghi theo MAu s6 14-HSB tai Phu lyc s6 5 kém theo Céng vin nay.

- Céc gidy to lién quan can thiét khac (néu co).

b) Vé sb luong hd so:

- CCVCNLDP thudc thdm quyén cta Bé truéng: Ho so dugc 1ap thanh 02
bo: 01 bd hd so gbe giri v& Vu Té chirc can bd; 01 bd hd so giri v& Vu Ké hoach
- Tai chinh.

- Céc trudng hop thude tham quyén cua don vi: Pon vi quy dinh s lugng
hé so cy thé tai don vi.
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5. Thoi gian giri ho so d¢ nghi thye hién chinh sach, ché @)

Trudce cham nhat 90 ngay tinh dén ngdy dé nghi nghi huu trude tudi hodc
nghi théi viéc cia CCVCNLD, don vi giri ho so dé nghi theo quy dinh tai Muc 4
néu trén vé céc don vi thuc hién nhiém vu thAm dinh (Vu T6 chitc cdn bé/Bo
phdn tham muwu vé cong tdc 16 chitc cdn bé cia don vi; Vu Ké hoach - Tai
chinh/Bé phdn tham muwu vé cong tdc tai chinh cua don vi).

6. Bao cdo két qua thwe hién chinh sach, ché do

- Céc don vi c6 thim quyén quyét dinh theo diém b Muyc 2 Phin II béo
cao B6 GDDT (qua Vu Té chite can bd, Vu K& hoach - Tai chinh) v& viéc thuc
hién chinh sach, ché d nghi huu truée tudi, nghi thdi viée déi véi vién chirc,
ngudi lao dong ctia nam trude lién ké, dé theo ddi, quéan 1y.

- Thoi han, hd so bao cdo: Pinh ky trude ngay 05/01 hing ndm, hd so
gom Phy lyc sb 6 dinh kém Cong vin ndy, kém theo danh sach téng hop cac dbi
tuong dugce hudng chinh sach nghi huu trude tudi, nghi thoi viée theo Phu luc 2C
va cac Quyét dinh phé duyét danh sach déi twong duge hudng chinh séch nghi
huu trude tudi, nghi thdi viée (ban photo).

ITI. Hwéng din tiéu chi danh gia cong chirc, vién chirc, nguwdi lao
dong va thuc hién dinh gia céng chire, vién chirc, nguoi lao dong dé
thire hién sip xép va gidi quyét chinh sach, ché a6 (cin cir Piéu 6, Diéu 17
va Diéu 18 Nghi dinh sé 178/2024/ND-CP)

1. Tiéu chi danh gia

1.1. Tiéu chi chung

a) Tiéu chi danh gid vé pham chdt dao dike, tinh than trdch nhiém, ¥ thike
ky ludt, ky cuwong trong thuc thi nhiém vu, céng vu cua CCVCNLD

- Chép hanh chu truong, dudng 161, quy dinh cia Pang, chinh sach, phap
ludt ctia Nha nude va cac nguyén tic tb chire, ky ludt cua Pang, nhit 13 nguyén
tic tap trung dan chil, tw phé binh va phé binh; C6 quan diém, ban linh chinh tri
vitng vang; kién dinh lap truong; khéng dao ddng trudc moi khd khin, thach
thire; Dat loi ich cua Pang, quéc gia - d4n tdc, nhan dén, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan; Co6 y thirc nghién ctu, hoc tdp, van dung chi nghia Méc - Lénin, tu
twéng HO6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vin ban ciia Déng.

- Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao durc, 161 sdng, tu dién
bién, tu chuyén hoéa; C6 16i song trung thuc, khiém tbn, chan thanh, trong sang,
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gian di; C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, td chirc, don vi trong sach,
vitng manh; Khéng dé nguai than, ngudi quen loi dung chirc vy, quyén han cua
minh dé tryc loi.

- Téac phong, 18 16i 1am viéc: Co trach nhiém vdi cong viéc; nang dong,
sang tao, ddm nghi, ddm lam, linh hoat trong thuc hién nhiém vy; Phuong phap
lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic; C6 tinh than trach nhiém va phéi
hop trong thyc hién nhiém vu; Coé thai d6 ding myc va phong cach Ung xir, 18
161 1am viéc chuén muec, dap tmg yéu cau ctia vin héa cong vu.

- Y thite t6 chirc ky luat: Chép hanh su phan c6ng cua td chirc; Thyc hién
céc quy dinh, quy ché, ndi quy ciia co quan, té chic, don vi noi cong tac; Thuc
hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh; B4o cdo c’[ﬁy du,
trung thue, cung cép thong tin chinh xac, khach quan v& nhitng ndi dung lién
quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao va hoat dong cta co
quan, t chirc, don Vi VOl cép trén khi dugc yéu cau.

b) Tiéu chi dinh gid vé ning hec chuyén mén, nghiép vu, kha nang dap
1ng yéu cau vé tién dé, thoi gian, chat lwong thuc thi nhiém vy, cong vu thuong
xuyén va dot xudt

- Pép tng yéu cu trinh d6, ning lyc cua vi tri chire danh, vi tri viée 1am
theo quy dinh ctia cép c6 tham quyén.

- Ty 1& % cong viéc hoan thanh bao dam tién d6, thoi gian, chét luong
thyc thi nhiém vy, cong vu thudng xuyén va dot xuat.

¢) Tiéu chi danh gid vé két qua, san phdm cong viéc gin véi chite ndng,
nhiém vu cua co quan, 16 chire, don vi ma cong chirc, vién chitc va nguoi lao
dong da dat dwoc

- Béi véi cong chtrc, vién chic lanh dao, quan ly:

+ Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chit truong, duong 161 cia Dang,
chinh sach, phap luit ctia Nha nudc tai don vi.

+ Duy tri ky luét, ky cuong trong don vi; khong dé xay ra cac vy, viée vi
pham ky luét, vi pham phap luat phai xit ly, tinh trang khiéu nai, td cdo kéo dai;
phong, chong tham nhiing, 13ng phi trong pham vi don vi.

+ Lanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu
nai, t§ cdo theo thAm quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai
cach ché do cong vy, cong chirc, vién chuce tai don vi.
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+ Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat ddng hing nam cua don vi dugc
giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién cac chi tiéu,
nhiém vy, lugng héa bing san phim cu thé.

+ Nang luc, uy tin; trach nhiém néu guong, su guong mau ciia ban than.

+ Két qua dénh gia, xép loai CCVC 03 nim gin nhét (tinh dén thoi diém
danh gia).

- Dbi véi cong chie, vién chuc khong gitt chie vu 1anh dao, quan 1y va
nguoi lao dong:

+ Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phép luit, theo ké hoach
d@ ra hoic theo cong viée cu thé duge giao; khéi lugng, tién do, chat luong thuc
hién nhiém vu.

+ Thai d6 phuc vu nhan dén, doanh nghiép dbi vei nhitng vi tri tiép xuc
trye tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ctia ngudi dan va doanh nghiép.

+ Két qua danh gia, xép loai CCVCNLP 03 nim gan nhat (tinh dén thoi
diem dénh gid).

d) Déi v6i cong chire, vién chie dwoe danh gid 1o nguoi cé phdm chdt, ning
luc noi tri thi phdi dép 1ing 3 nhdm tiéu chi néu trén, déng thoi phdi bdo dam tiéu
chi danh gia vé dobi moi, sang tao, dam nghi, dam lam, dam chiu trdch nhiém vi loi
ich chung va cé thanh tich tiéu biéu, néi tréi, mang lai loi ich cho don vi

- C6 dé xuat d6i méi, séng tao duge danh gid 1a hoan thanh theo quy dinh
tai Nghi dinh s& 73/2023/ND-CP ngay 29/9/2023 ctia Chinh pht quy dinh vé
khuyén khich, bao vé can bo nang dong, sang tao, dam nghi, ddm lam, d4m chiu
trach nhiém vi loi ich chung va cdc quy dinh lién quan khéac néu cé va duoc
Lanh dao B ghi nhén, khen thuéng, ton vinh (déi véi cdng chuc, vién chie
lanh dao, quan 1y);

- C6 dé xuht doi méi, sang tao trong thuc thi nhiém vy, céng vu dé thao
g0, giai quyét hiéu qua céc ton tai, han ché 16m, vin d& méi hodc tdn dong trong
linh vuc phu trach va dugc vap dung vao thuc tién mang lai hiéu qua, loi ich rd
rét cho co quan, don vi, dugc Lanh dao don vi hodc Lanh dao Bo ghi nhén, khen
thuéng, t6n vinh (d6i véi cong chire, vién chic khong gift chirc vu lanh dao,
quan ly).

1.2. Tiéu chi cu thé

Pon vi cin ctt c4c tidu chi chung (néu trén), ngudi ding dau don vi ldy ¥
kién tap thé 1anh dao cAp 1y, chinh quyén cling cip dé tiép tuc cu thé héa va ban
hanh tiéu chi danh gia CCVCNLD thudc pham vi quan ly theo yéu céu, dic
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diém tinh hinh thuc tién, td chic bd méy, quy m6 don vi sau sap xép, td chirc
lai; yéu cdu cia timg chirc danh, vi tri viéc 1am ctia don vi; két qua danh gia, xép
loai déi véi cong chire, vién chire va ngudi lao dong trong 03 nim gin nhét (tinh
dén thoi diém déanh gi).

2. Thyc hién danh gia va xac dinh két qua danh gia CCVCNLD

Can ctr tiéu chi danh gia ctia don vi duoc ban hanh, nguoi ding dau don
vi lay y kién tap thé 1anh dao cép Uy, chinh quyén cling cép dé thuc hién ra soat
téng thé chat lugng CCVCNLD thudc pham vi quan ly; xac dinh két qua danh
gid nhu sau:

- Danh sach CCVCNLD nghi viéc (khéng bao gém danh séch CCVCNLD
c¢6 Pon tu nguyén xin nghi huu truée tudi hodce nghi théi viée);

- Danh sich CCVC dugc dénh gié 1a ngudi cé phim chét, ning luc ndi
trdi (d6i v6i don vi thudec Muc 1 phan I Cong vin nay).

IV. Trach nhiém thuc hién

1. Pon vi thude va truc thuoec B GDDT

a) T chuc trién khai, tuyén truyén phd bién nhdm bao dam toan thé
CCVCNLD ctia co quan, don vi minh duge biét dé thuc hién.

b) Ban hanh tiéu chi dénh gid ctia don vi va thuc hién ra soat tong thé chit
luong CCVCNLD hang nim va xem xét don tu nguyén xin nghi huu truée tudi,
nghi thdi viéc; x4c dinh déi trong nghi viéc do sap xép t6 chuc bd may tinh gon,
tinh gidn bién ché, co ciu lai va ning cao chat lugng doi ngli cong chire, vién
chire, ndng cao hiéu lyc, hiéu qua hoat dong; 14p danh sach va du toan sb tién,
kinh phi thuc hién chinh séch d6i véi timg truong hop, trinh cép c6 thim quyén
xem xét, phé duyét.

c) Théng ké, tong hop sb luong dbi tuong, sb tién trg cip cho timg dbi
tuong du kien nghi huu truéc tudi, nghi thdi viéc theo Nghi dinh sé
178/2024/ND-CP niam sau lién k& ctia don vi minh giri v& Vu T4 chirc can b va
Vu Ké hoach - Tai chinh truéc ngay 01/9 hing nim, dé téng hop trinh Bo
trudng ké hoach thuc hién chinh sach, ché d6 ciia nam sau lién ké va téng hop,
theo ddi ké hoach thuc hién cta don vi.

Riéng ndm 2025, céc don vi lap danh sich va du todn s tién, kinh phi
thuc hién cho cac dbi tuong hudng chinh sich, ché do do ngan sach nha nudc
chi tra theo Nghi dinh sé 178/2024/ND-CP, giri vé Vu T4 chirc cén bd va Vu Ké
hoach - Tai chinh truéc ngay 15/5/2025 dé téng hop, gti Bé Tai chinh bio cio
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cap c6 thdm quyén bd sung kinh phi con thiéu theo quy dinh ctia phap luat ngén
sach nha nudc.

d) Tham dinh, chiu trach nhiém 1ap danh sach déi tuong va du toan sd
tién, kinh phi thuc hién chinh sach, ché dé cho timg di tuong ciia don vi minh,
trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

d) Kip thoi thuc hién chi tra chinh séch, ché dé cho CCVCNLD theo dung
quy dinh ctia phap luat, sau khi dugc cép c6 thim quyén phé duyét.

e) Vé thoi gian thuc hién, cac don vi hoan thién hd so guri cAp c6 thim
quyén theo dung thoi gian quy dinh tai Cong vén nay.

2. Vu To chirc can b

a) Chu tri, ddu mdi tham muu huéng din trién khai Nghi dinh sb
178/2024/ND-CP.

b) Chii tri thim dinh d6i twong thuc hién chinh séch, ché do nghi huu
trude tudi, nghi thdi vide dbi voi céc truomg hop thude thim quyén cia Bo
trudng, trinh B trudng xem xét, quyét dinh.

c¢) Tham muu giup Bd trudng quan ly, sit dung hiéu qua bién ché, quy
bién ché du phong cua Bo va giai quyét ché d6 nghi huu dung tudi hodc nghi
thdi viée theo quy dinh.

3. Vu K¢é hoach - Tai chinh

a) Chu tri thAm dinh kinh phi thyc hién chinh sach, ché do nghi huu trude
tubi, nghi théi viée; trinh Lanh dao B6 phé duyét va giri Bd Tai chinh cip kinh
phi dé thuc hién viéc chi tra chinh sach cho dbi twong thuc hién chinh sach, ché
dod theo quy dinh.

b) Hang nam, cin cir tinh hinh thuc hién chinh, ché dé, phéi hop véi cac
don vi lién quan x8y dung duy toan kinh phi thuc hién chinh sach, ché dé nam
sau lién ké cua Bo.

c) Tong hop dé nghi B6 Tai chinh cAp kinh phi va béo cdo quyét todn kinh
phi chi trd cho céc ddi twong thue hién chinh séch, ché do theo quy dinh; b tri
kinh phi, hudng dan thuc hién chinh sach, ché da.

4. Van phong

- Thyc hién chi tra kinh phi thyc hién chinh sach, ché d6 cho cdng chuec,
nguoi lao dong cua Van phong va cia cac don vi thudc B khong 1a don vi hach
toan doc 1dp sau khi dugc B trudng phé duyét.
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- Chu tri, phdi hop véi cac don vi hach toan qua Van phong tinh toan kinh
phi, lap du toan sb tién thuc hién chinh sich, ché dé nghi huu trudce tudi, nghi
thoi viée dbi v6i cong chire, ngudi lao dong tai cac don vi thudc Bo khong la
don vi hach toan doc lap.

Trong quaé trinh t6 chirc thyc hién, néu c6 vuong méc, dé nghi cac don vi
kip thoi phan 4nh qua Vu T6 chic can bd dé tong hop, bdo cao Lanh dao Bo
xem xét, huéng dan giai quyét va diéu chinh cho phi hop thyc tién.

Bo GDDT théng bao dé cac don vi biét va trién khai thuc hié

Noi nhin: KT BO TRU’O’N G

- Nhu trén; - .

-B6 trudng (dé b/e);

- Céac Thir truong;

- Van phong Pang uy, Ban Té chirc
Pang uy (dé trién khai);

-Luu: VT, TCCB. HS.

“Foang Minh Son



Phu luc s6 1

~ BO.. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI ..... Poéc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...

TO TRINH
Veé viéc dé nghi thwe hién chinh sach nghi hwu truée tudi/nghi théi viée
theo Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP, dwge sira dbi, bd sung tai Nghi dinh s6
67/2025/ND-CP

Thyc hién Quyét dinh sé ... v& thyuc hién sip xép t6 chirc bd may cua ...(co
quan cé thdm quyén)..., can cu quy dinh tai Nghi dinh sb6 178/2024/ND-CP ngay
31/12/2024 ctia Chinh phu vé chinh sach, ché do dbi véi can b, cong chic, vién
chire, nguoi lao dong va luc lugng vii trang trong thuc hién sép xép td chirc bo
may ctia hé thong chinh tri; dugc stra dbi, bb sung tai Nghi dinh s6 67/2025/ND-
CP ngay 15/3/2025; két qua ra soat, danh gia tong thé céng chtrc, vién chirc va
ngudi lao dong; ¥ kién cua tap thé lanh dao cap uy, lanh dao don vi va nguyén
vong cia ca nhan, ...(don vi)... trinh ...(cAp c6 tham quyen phé duyét)... thuc
hién chinh sach nghi huu trude tudi hoac nghi thdi viée dbi véi ...(sd luong)...
cong chure, vién chire, ngudi lao dong, nhu sau:

S6 nim

] Thoi | GOMBEXH | 4040 poni

Nam/ | Ngiy | Donvi Chire diém | omBdOM |y trwde

TT' | Hytha 1:&m sﬁnl? con tvii!c ik nl hi $heano tudi/nghi

g danh g1 | BHXH dén o T

che do <0 ek thoi viéc
: thoi diém
nghi che do

1

(Hb so ctia timg truong hop kém theo)
Don Vi ... trinh ...(cAp c6 tham quyén)... xem xét, phé duyét./.

LANH PAO DON V1
(Ky/dong dau, ghi rd ho tén)

: Tu nguyén nghi huu truc’rcr tudi hodc tu nguyén nghi thoéi viéc hodc phai nghi viéc do sép xép td chirc b may,
co cau lai, tinh gian bién ché.
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Phu luc s6 3

BO .....
TEN DON VI
PHIEU THONG KE HO SO
(Kém theo To trinh so: cua don vi)
1. Thong tin trwong hop dé nghi hwéng chinh sich
B0 V8 1O snupsussomeummmenen s miss s s o S0 SRS RS AR mr A mmommsmsp s
NEAY SINN: 1ot ee e
Chtrc danh/chttc vu/cong viée chuy&n mon:........cceeeeeeviiiieieceeeeeeeee
Don Vi CONE tAC: .vvivueiiiiiriiiitiee ettt e —
Chinh sach dugc hudng du kién: Nghi huu trude tudi/Nghi thoi viéc.
2. Thanh phin hd so:
TT Tén tai liéu Ghi chu
L. Viin ban ciia don vi trinh thwe hién chinh séch, ché do>
1
2
IL. Vin bian chitng minh thudc doi twong hwdng chinh sach?
1
2
IIL. Cac QP/Vin bin veé lwong hién huéng; cic khoan phu cap lwong®
1
2
IV. H6 so vé BHXH®
1
2
V. Tai liéu, giay to khac lién quan

2 Ghi sb To trinh vé viéc thuc hién chinh sich nghi huu truéc tudi, nghi thoi viéc theo Nghi dinh sé
178/2024/ND-CP, dugc sira ddi, bd sung tai Nghi dinh s 67/2025/ND-CP cia don vi;

: Thong ké thanh phan hd so tuong tmg vdi ly do nghi clia timg truong hop;

E Thong ké cac Quyét dinh/vin ban v& lwong va cac loai phu ¢ép hién huéng (tinh tai thoi diém du kién nghi huu
trude tudi, nghi théi viéc);

5 $6 BHXH hoic Ban ghi qué trinh dong BHXH.




Phu luc s6 4
(Nguoi thwe hi€én: cic ca nhin c¢6 don tw nguyén nghi hwu trwée tuodi, nghi théi viéc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

DON XIN NGHI THEO CHINH SACH NGHI HUU TRUOC TUOI, NGHi
THOI VIEC THEO NGHI PINH SO 178/2024/ND-CP, PUQC SUA DO,
BO SUNG TAI NGHI PINH SO 67/2025/ND-CP

...............................................................

Chtrc danh/chtrc vu/cong viéc Chuyén mon: ........oeeveerveiriereiieniine e
DON VI CONE TAC: 1eiiiiiiiieiiiciieeite ettt et et eeae e e e saeeeteeeaeeereesreeeenes

Ly do xin nghi theo chinh séch nghi huu truéc tudi/nghi théi viée:

Nay t61 co nguyén vong dugc nghi huu truge Euéi/{lghi thoi viée theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP, dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh so
67/2025/Nb-CP. 7 ’

Thoi diém dé nghi nghi huu trudc tudi/nghi théi viée ké tir ngay
........ Pansol sa5 17 10

T6i xin cam doan nhiing théng tin tai don nay la ding sy that va chiu trach
nhiém trudce phap luat ve thong tin da cung cap

Dé nghi co quan, don vi c6 thdm quyén xem xét, giai quyét cho t6i theo
quy dinh hién hanh./.

5 POV, s o NG 0, B3 5+
XAC NHAN CUA PHONG VA NGUOI LAM PON
TUONG DUONG? (néu c6) (KY, ghi ro ho tén)

¢ Cép c6 tham quyén quyét dinh va Thii trudng don vi truc tiép quan 1y, st dung cong chiic, vién chitc.
7 Trudong hop ngudi 1am don 12 trudng phong, chi cuc truéng hodc trong duong thi khong can thuc hién xéc
nhén.



Phu luc s6 5

MAu sb 14-HSB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI

Kinh gtri: Bao hiém x3 héi

....................................

HO vAtEn (1)1 uveeiiiiiiiieeeee e, sinh ngay ...../...../ ........ gidi tinh.....
S6 50 BHXH/SE NN danh......v.eee e eeeeseeseeeeeesesesesessesssessesssessssssesses s,
S& CMT/HO chiéu/Thé can cUGC ceveveeveeeereeeeeereerrann, O e,

CAp ngay ........ thang .......... 57211+ DN :

S dién thoai (NEU CO): vvvveeeeeeeeereeereeeee e,

Ho va t8n ngudi dUoc Uy qUYBN(3): coveeeeeceeeeeeeeeeeeeee e sseeeeeeeeeeeoe sinh ngay .../ ..../.......
gidi tinh......

Nbi dung yéu cau giai quyét (4):

[ ]BHXH mot lan

[ ] Lwong hwu. Thoi diém hudng tir thang ...... nam ............

- Giai trinh v& viéc ndp hd so cham hon so v6i thoi diém huong luong huu (néu co):

..................................................................................................................................................

el T 0 o R R R e e e
[ ITro cAp mot 1an dé di nwée ngoai dinh cu

[_] Chuyén noi hwéng hrong hwu, trg cap BHXH tir thang ....... NAM ..oeeneeennnne

S 5 1T e o Vs Lo 5 Bo10 g 6 15 o L 2 L
- NO1T GANG KY KCB ..ttt st e ettt e sae e bae e sre e be e nne e e e
[_]Chuyén noi quén 1y ho so' chi hwéng lwong hwu, tro cap BHXH tur thang ..... nam .........

B DI Ie] oV 0T 7 R o108 5 150 4L 2 ST
[ IHwéng lai lwong huu/tre eAp BHXH ........oocoooiiooooiooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
NOT AANG KY KCB ...eiiiiiiie ittt esre s s rrrresses s sbaeessse s e easseeessssessaesnsessaseesnsessssesssesensenns
[ INhan lwong huwu/trg cAp BHXH ciia nhirg thang chwa nhén

YEU CAU KIAC (5).veveeeeeeeeeeeee e e et e e eee s e ee s een s eetesees e eseeseeeeseemeseeees e eneseeeae

..................................................................................................................................................

Hinh thire nhén tién lwong hwu/trg cAp BHXH (6)

[ ]Tién mat [ ]Tai co quan BHXH [] Qua t6 chire dich vu BHXH
[ JATM: Cht tai KhO&N ....coovvreeeeeereeereeeeeeeeeeevenee S0 tai Khoan ......coveevvieeveeniieeniee e,
NgAN hang ..c.ceevveeriiiiiiiieceiieneceee e e Chi nhanh .....ccccecveevveeiecniereceennn,




.............. , ngay ....... thang ..... nam ......
Nguwoi lam don
(Ky, ghi ro ho tén)

HUONG DAN LAP MAU 14-HSB

(1) Ghi day da ho va tén ciia ngudi hudng;

(2) Ghi déy du dia chi noi dang cu tri cia ngudi ¢6 yéu cau giai quyét: S6 nha, ngd (ngach,
hém), duong phd, tb (thén, x6m, ap) xi (phuong, thi trin), huyén (thi xa, thanh phd), tinh, thanh
phd; truong hop ngudi huong Gy quyén cho ngudi khac 1am don va thu tuc thi ghi dia chi cua ngudi
dugc Uty quyeén;

(3) Trudng hop ngudi hudng iy quyén cho ngudi khac lam don va thyc hién toan bé thu tuc
thi ghi thém noi dung nay néu khong c6 thi gach chéo;

(4) Panh d4u vao noi dung yéu cau giai quyét va ghi cu thé cac théng tin. Luu ¥ ghi b6 sung
vao cubi don:

a) Trudng hop ndp hd so chidm hon so véi thoi diém hucmg lwong huu hodc bi mét gidy
chimg nhén chd hudng ché do thi bo sung gii trinh trong thdi gian ndp ho so chdm co xuat canh
trai phép hodc bi Toa an tuyén bb mét tich hoic chap hanh hinh phat ti giam khong (néu c6 thi ghi
cu thé thoi gian xudt canh trai phép, bi tuyén bb mat tich hodc thoi gian chap hanh hinh phat ti
giam) hoic néu rd mat gidy chiing nhan chd hudng ché dd va cam két chiu trach nhiém vé ndi dung
giai trinh.

b) Trudng hop thay ddi noi dang ky kham chita bénh BHYT ban dau thi ghi b sung tén co
s¢ kham, chita bénh BHYT ban déu ma nguoi huéng lua chon theo quy dinh ctiia Bo Y té (Tram y
té x4, hodc Bénh vién da khoa huyén/twong duong, hoic cac co sé KCB khéc theo phan cip ciia
nganh y t&); trudng hop da co thé BHYT thi ghi diy du sb thé da co.

c) Dla chi noi cu tr, nhan luong huuy, tro cdp BHXH: Ghi 18 sb nha, ngd (ngach, hém),
dwdng phd, to (thén, xém, Ap), x4 (phuong, thi tran) huyén (thi x4, thanh phd), tinh, thanh pho.

~ d) Truong hop khong théng nhit thong tin vé ho, tén dém, tén, ngay, thang, ndm sinh gifta
chimg minh thu/ho chiéu/thé cin cude va hd so hudng, chd huong BHXH thi ghi 6 trong don
khong théng nhat vé thong tin gi kém theo ban sao chimg minh thu/hd chiéu/thé cin cude.

(5) Trudmg hop ¢ yéu ciu khéc thi ghi rd ndi dung yéu cau va cac thong tin lién quan dén
yéu cau giai quyét.

(6) Panh ddu vao cac 6 twong tmg dé chon hinh thirc nhén tién lvong huu, trg cép.

Néu nhén bang tién mat thi danh dAu tiép dé chon noi nhén 14 tai co quan BHXH hay thong
qua t6 chirc dich vu BHXH; néu nhan théng qua tai khoan ATM thi ghi bd sung tén chu tai khoan,
s0 tai khoan, ngan hang, chi nhanh ngan hang m¢ tai khoan.
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