BO GIAOQ DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SU PHAM TRUNG UONG Pic lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
TUYEN DUNG, SUDUNG VA QUAN LY VIEN CHUC
(Kém theo Quyét dinh s656/0D-CDSPTW ngay A9 thang § ndm 2024
cta Hiéu truong Truong Cao ding Su pham T rung wong)

Chuwong I
CAC QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Péi twgng ap dung

Quy ché nay ap dung cho vigc tuyén dung, sur dung va quan ly vién chic
lam viéc tai Trudng Cao ding Su pham Trung uong (sau day goi tit 1 Nha
trudng). Quy ché nay khong 4p dung véi dbi tugng Hop ddng lao dong theo
Nghi dinh s6 111/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 nim 2022.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit duédi day dwoc hiéu nhur sau:

1. “Vién chirc” 1a cong dan Viét Nam duge tuyén dung theo vi tri viée
lam, lam viéc tai don vi sy nghiép céng 1ap theo ché d6 hop dong lam viéc,
huéng lvong tir quff lwong cia don vi sy nghiép cong 18p theo quy dinh cua
phap luat.

2. “Tuyén dung” 12 viéc lwa chon ngudi ¢6 phém chét, trinh d¢ va nang
luc dap {mg tiéu chuan, yéu ciu cong tac ctia don vi théng qua thi tuyén hogc xét
tuyén dé ky hop dong lam viéc.

3. “Ché d9 tap su” 1a cc quy dinh lién quan dén qué trinh nguoi duge
tuyén dung vao vién chirc lim quen véi méi truong cong téc va tip lim nhimg
cong viéc cuia vi tri viéc [am gan voi chirc danh nghe s& dugc bd nhi€ém quy dinh
trong hop déong lam viéc.

4. “Thay dbi chiic danh nghe nghiép” 1a viéc vién chirc dugc bd nhiém
mét chirc danh nghé nghiép khac phi hgp véi chuyén mén, nghiép vu ciia vi tr
viéc lam dang dam nhiém.

5. “Hang chirc danh nghé nghiép” 13 cip d thé hién trinh do, nang lyc
chuyén mon, nghiép vu cua vién chirc trong ting nganh, linh vyc.

6. “Thing hang chirc danh nghé nghiép” 13 viéc vién chirc duoc bd nhiém
giit chirc danh nghe nghiép & hang cao hon trong cung mét linh vyc nghé
nghiép.
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7. “Hop dong l1am viéc” 1a sy thoa thudn bang vén bén giira vién‘ chire
hozc ngudi duge tuyén dung 1am vién chirc véi Hiéu truéng Nha trudng vé vi tri
viéc 1am, tién luong, ché d6 dai ngd, didu kién lam viéc, quyén va nghia vu ciia
mdi bén. Hop ddng lam viéc bao gdm hop ddng lam viée x4c dinh thoi han va
hop dong lam viéc khong xé4c dinh thdi han theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 2
Luit sira d6i bb sung Lu4t Vién chirc nam 2019.

Céc dinh nghia, thuat ngit c6 lién quan khac trong Quy ché nay dugc sir
dung theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

Diéu 3. Phén loai vién chitc

Theo chire tréch, nhiém vy, vién chitc dugc phan loai nhu sau:

1. Vién chirc quén 1y 12 nguoi duge bd nhiém giit chtrc vu quan 1y cé thai
han, chju trich nhiém diéu hanh, t3 chitc thuc hién mét hodc mot sé cong viéc
trong Nha trudng va dugc hudng phu cip chire vu quéan ly.

2. Vién chuc khéng gift chirc vu quéan 1y 1a ngudi chi thuc hién nhiém vu
chuyén mén nghiép vu theo chitc danh nghé nghiép trong Nha truong.

Chwong 11
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
NHUNG QUY PINH VE TUYEN DUNG

Piéu 4. Cin cir tuyén dung

1. Viéc tuyén dung vién chirc phéi cin ¢t vao: nhu ciu cong viéc, vi tri
viéc lam, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va quy tién luong ctia Nha trudng.

2. Nha truong xay dung ké hoach tuyén dung trinh B Gido duc va Pao
tao phé duyq:t dé 1am cén cit tuyén dung trudc mbi ky tuyén dung. Ni dung ké
hoach tuyén dung bao gdm:

a) S6 luong ngudi 1am viée duoc giao va sé luong nguoi lam viée chua sir
dung cta Nha trudng;

b) S6 luong ngudi can tuyén & timg vi tri viéc lam, trong d6 xéac dinh céc
vi tri viéc 1am g vién dugc dang ky 02 nguyén vong, Céc vi tri vide lam ing
vién dugc ding ky 02 nguyén vong phai ¢6 tidu chuin, didu kién glong nhau,
cung Hoi dong thi, 4p dung hinh thirc thi viét (vong 2) va chung dé thi;

¢) Tiéu chun, diéu kién ding ky dy tuyén & ting vi tri viéc lam;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hogc xét tuyén;

d) Cac noi dung khac (néu co).
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Diéu 5. Piéu kién ding ky dy tuyén vién chirc

1. Nguoi c6 dui cic diéu kién sau ddy khong phan biét dan tdc, nam nif,
thanh phan x4 héi, tin nguéng, tén gido duoc ding ky du tuyén vién chire:

a) La cong dan Viét Nam, cu trd tai Viét Nam;

b) Tudi doi dy tuyén tir du 18 tudi tré 1én;

¢) C6 don xin dy tuyén, 1y lich r& rang, cé vin bang, chimg chi dao tao
phu hop véi vi tri viéc lam

d) C6 du strc khée dam nhéan nhiém vu.

2. Cén ctr vao tinh chit va dic diém chuyén moén nghlep vu cua timg vi tri
tuyen dung, Hiéu trudng c6 thé bd sung thém mot sé didu kién khéc theo yéu
cdu ctia vi tri vide 1am nhung khéng thap hon céc tiéu chuin chung, khéng duge
trdi v6i quy dinh ciia phép lujt, khéng dugc phén biét loai hinh dao tao.

3. Nhiing nguoi sau day khéng duge ding ky du tuyén vién chirc:

a) Mt nang lyc hanh vi dén sy hogic han ché ning luc hanh vi dan su;

b) Pang bi truy citu trach nhiém hinh sy; dang chip hanh 4n, quyét dinh vé
hinh sy ctia Toa 4n; dang bj 4p dung bién phép xir ly hanh chinh dwa vao co s& cai
nghién bit bugc, dwa vao co s& gido duc bit budc, dua vao trudng gido dudng.

Piéu 6. Pdi twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc

1. Con liét s7, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh
sach nhu thuong binh, con cia thwong binh loai B, con dé ciia nguoi hoat dong
khang chién nhiém chit doc héa hoc, con Anh hung Lyc luong vii trang, con
Anh hung lao ddng: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Can bd cong doan trudng thanh tir co sg, trong phong trao cong
nhan: Pugc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

Diéu 7. Hoi dong Tuyén dung

1. Hoi dong ¢6 05 hogic 07 thanh vién, bao gdm:

- Chu tich Hoi dong 1a Hiu truéng hogc Phé Higu truéng;

- Phé Chu tich Hoi dong 1a ngudi phu tréch cong téc t§ chirc can bo clia
Nha truong;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi déng 1a vién chire gitp vige vé cong tic td
chirc cén bd cua Nha truong;

- Céc uy vién khéc 1a ngudi ¢6 chuyen moén, nghiép vu lién quan dén viée
t4 chire tuyén dung do Hiéu truong quyét dinh,

2. Hoi ddng Tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da sb; truomg hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chy tich



4

Hoi dong tuyén dung da bidu quyét. Héi ddng tuyén dung c6 nhiém vu, quyén
han sau day:

a) Cén clr vao hinh thic tuyén dung va yéu cdu cong viéc quyét dinh
thanh 1ap céc b phan gitp viéc phtt hop trong s c4c bd phan sau: Ban kiém tra
Phiéu ding ky du tuyén, Ban d2 thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban
chim phic khao (néu c6); Ban kiém tra sat hach (d6i véi tmcmg hop t& chirc
thuc hién vén dap hoiic thuc hanh tai vong 2). Truong hop cén thiét, Cha tich
Hoi ddng tuyén dung thanh 14p T4 Thu ky giup viéc;

b) T6 chirc thu phi dy tuyén va str dung phi dy tuyén theo quy dinh;

c) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chirc thi, chdm thi, chim phuc
khéo theo quy ché;

d) Béo céo Hiéu trudng trinh B6 Gido duc va Pao tao quyét dinh cong
nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

d) Giai quyet khiéu nai, t céo trong qu4 trinh tb chic thi tuyén, x6ét tuyén;

e) Hoi dong tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vuy.

3. Khéng b tri nhimg ngudi c6 quan hé vg, chong, cha dé, me dé; cha,
me (vo hodc chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; cé,
di, chi, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt ciia vo hoic chdng; vg hoic chong clua
anh, chi, em rudt ctia ngudi dy tuyén; nhitng ngudi dang trong thoi han xir 1y ky
luat hodic dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhimg ngudi da bi xir Iy v& hanh vi
tham nhiing, ti€u cuc trong cdng tic can bd lam thanh vién Hoi dong tuyen
dung, thanh vién cac bd phan gitp viéc clia Hoi ddng tuyén dung,

Muc 2
THI TUYEN VIEN CHUC

Diéu 8. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi

Thi tuyén vién chirc dugce thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thttc chung bing hinh thirc tréc nghiém trén
may vi tinh. Noi dung thi gom 02 phan, cu thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thirc chung, 60 cau héi hidu biét va phép luit vién chue,
chii truong, dudng 16i ciia Péang, chinh sach, phép ludt vé nganh, linh vuce tuyén
dung. Thoi gian thi 60 pht.

Truong hop da dat két qua kidm dinh chét luqmg dau vao theo quy dinh vé
kiém dinh chit lugng dau vao céng chirc thi dwoc mién thi Phan I

o
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b) Phan II: Ngoai ngit, 30 cu hoi theo yéu cau cua vi tri viéc lam bé’mg
mét trong ndm th{r tiéng Anh, Nga, Phép, Dirc, Trung Qudc hodc lua chon 01
ngoai ngit khac theo yéu cau vj tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.

D1 vé6i vi trf viéc lam khéng yéu ciu ngoai ngit trong tiéu chuin trinh do
dao tao, boi dudng vi theo ban mé ta cong viée va khung ning luc vi tri viée
1am thi khéng phai té chirc thi Phan II.

c) Két quéa vong 1 dugc xéc dinh theo sb ciu tra 1i ding cho tung phan
thi quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, néu tra 10 ding tir 50% s6 cau hoéi
trd 1én cho timg phan thi thi ngudi du tuyén duge thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thic thi: Cén ¢t vao tinh chét, dic diém va yéu ciu cta vi tri viée
lam cén tuyén, Hi€u truéng lya chon mét trong ba hinh thirc thi: van dap hoic
thye hanh hoic viét,

Trudng hop lwa chon hinh thirc thi viét thi dugc lua chon mét trong ba
hinh thirc: Tric nghiém hodc tw luan hodc tric nghiém két hop véi ty luén.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thire, k¥ nang hoat dong nghé nghiép cua
ngudi dy tuyén theo yéu ciu ciia vi tri viéc lam cén tuyén.

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phéi cén cir vao nhiém vy, tidu
chuén v& nang luc chuyen mdn, nghiép vu ciia chirc danh nghé nghiép vién chirc
va phai phu hop véi yéu cdu cta vi tri viéc 1am cin tuyén. Trong cung mot ky thi
tuyén, néu ¢6 céc vi tri viéc lam yéu cau chuyén moén, nghiép vu khac nhau thi
Hoi dong tuyén dung vién chirc phai t chirc xay dung céc @ thi mén nghiép vy
chuyén nganh khéc nhau tuong Ung véi yéu cAu cia vi tri viéc 1am can tuyen Cac
cong viéc lién quan dén viéc ra d thi phai thuc hién bao mét theo quy dinh cua
phap luét.

¢) Thoi gian thi: Vén dap 30 phit (thi sinh dy thi ¢6 khéng qué 15 phut
chuén bi, khéng tinh vao thoi gian thi); vit 180 phut (khong ké thdi gian chép
de) thoi gian thi thye hanh do Hiéu trudng quyet dinh c¢in ¢t vao tinh chat dac
diém hoat dong nghe nghiép cua vi tri viéc 1am cin tuyen

d) Thang diém (v4n d4p, thuc hanh, viét): 100 didm.

d) Cén cif vao nhu cdu va dic thi ciia Nha trudng, Higu trudng quyét
dinh yéu cau cao hon vé ndi dung, hinh thirc, thoj gian thi vong 2 quy dinh tai
khoan nay.

3. Truong hop t6 chirc thi ngoai ngir thi khong phai n

Op ching chi ngoai
ngit; néu dat thi dugc coi la dap tng tiéu chuin va ngoai ngit.
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Mién phén thi ngoai ngir quy dinh tai diém b, khoan 1 Pidu nay déi véi
cac trudong hop sau:

a) C6 bang tét nghiép chuyén nganh ngoal ngt (Anh, Nga, Phap, Dic,
Trung Quéc hoic ngoai ngir khac theo yéu ciu cua vi tri viée lam) cung trinh do
dao tao hodc ¢ trinh d§ dio tao cao hon so véi trinh do dao tao chuyén moén,
nghiép vu theo yéu cau vi tri viéc 1am du tuyén.

b) C6 bang tét nghiép cing trinh dd dao tao hofic & trinh d§ dio tao cao
hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu ciu cia vj tri viée
lam dy tuyén, hoc tdp & nudc ngoai hodc bang tiéng nuéc ngoai (Anh, Nga,
Phép, Prc, Trung Quéc hoic ngoai ngu khéc theo yéu cdu cua vi tri viée lam) &
Viét Nam, dugc co quan ¢6 thdm quyén cong nhén hodc duong nhién duge cong
nhén theo quy dinh cta phap luat.

c) C6 bing tbt nghiép chuyén mén chuin du ra vé ngoai ngir theo quy
dinh c6 gia tri tuong duorng ho#c cao hon tiéu chudn vé ngoai ngit theo yéu cau
cua vi tri viée lam dy tuyén.

Piéu 9. X4c dinh ngudi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai ¢6 du cac diéu
kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 didm trd 1én.

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi didm wu tién quy dinh tai Diéu 6 Quy ché
ndy (néu c6) cao hon ly theo thit tu didm tir cao xuéng thip trong chi tiéu tuyén
dung cua vi tri viéc lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 nguoi trd 1én c6 tong sb didm tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cudi ciing cta vj tri viéc lam
can tuyén thi nguoi tring tuyén la ngudi dat két qua thi phan thi kién thic chung
tai vong 1 cao hon (neu co).

Truong hop vin khong xac dinh dugc thi Higu trudng béo céo Dang uy
quyét dinh ngudi triing tuyén.

3. Trudng hop dang ky 02 nguyén vong nhu'ng khéng triing tuyén &
nguyén vong 1 thi dugc xét & nguyén vong 2 néu vj tri viéc lam dang ky &
nguyen vong 2 van con chi tiéu tuyen dung sau khi d3 xét hét nguyén vong 1,
bao gdm ca viéc xét nguyén vong clia ngudi c6 két qua thdp hon lién k2 theo
quy dinh tai khoéan 4 Piéu 16 Quy ché nay.

Trudmg hop c6 02 nguoi trd 1én bing didm nhau & nguyén vong 2 thi
ngudi tring tuyén duge xéc dinh theo quy dinh tai khoan 2 Pidu nay.
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Trudng hop vi tri viéc 1am van con chi tiéu tuyén dung sau khi da xét du
02 nguyén vong thi cin cir vao két qua thi, Hoi déng béo cdo Hiéu trudng trinh
B Gido duc va Pao tao quyét dinh tuyén dung dbi véi ngudi c6 két qua thip
hon lién k& so véi két qua tuyén dung ctia ngudi triing tuyén vi trf viéc 1am tai vi
tri khdc nhung ¢6 cing tiéu chuén, didu kién véi tiéu chudn, diéu kién cua vi tri
viéc lam tai vi tri con chi tiéu tuyén dung, ciing Héi déng thi, cing 4p dung hinh
thire thi hogc viét (vong 2) va chung @ thi. Ngudi duoc tuyén dung trong truong
hop nay phai dap tng quy dinh tai diém a khoan 1 Didu nay.

4. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khdng dugc bao
lru két qua thi tuyén cho c4c ky thi tuyén 1an sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC

Diéu 10. Ngi dung va hinh thirc xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1: Kiém tra didu kién du tuyen tai Phiéu ding ky dy tuyén theo
yéu cdu clia vi tri viéc lam cin tuyén, néu dap ‘mg du thi ngudi dy tuyén duoc
tham du vong 2.

Trudng hop vi tri viéc 1am yéu céu trinh do ngoai ngit trong tiéu chuin
trinh d6 dao tao, bdi dudng va ban mé ta cong V1q:c va khung nang luc vi tri viéc
lam thi H6i dong phai thdng béo cu thé yéu ciu v& vin béng, chimg chi ngoal
ngit. Néu c6 mdt trong céc vin bing, chimg chi theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 8
Quy ché nay thi dugc sir dung thay thé. Néu khéng ¢6 vin bang, chimg chi ngoai
ngit phu hop thi Hoi dong xét tuyen td chirc sat hach d d4nh gia nang lyc ngoai
ngit theo yéu cau clia vi tri tuyén dung.

Hoi ddng tuyén dung kiém tra viéc dép mg yéu ciu vé ngoai ngir theo
thOng tin nguoi du tuyen ké khai tai Phiéu ding ky du tuyén. Sau khi tring
tuyén, ngudi tring tuyen ndp ban sao vin bing, chimg chi ngoai ngir theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 8 Quy ché nay.

2. Vong 2 duge thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Quy ché nay.

Diéu 11. X4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

1. Viée xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc duoc
thuc hién nhu quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.

2, Nguol khong tring tuyen trong ky xét tuyén khéng duoc bao hru két
qué xét tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau.
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Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Di¢u 12. Théng bio tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén

I. Nha truong déng thong bio tuyén dung cong khai it nhét 01 1an trén
mdt trong nhitng phuong tién thong tin dai chiing sau: béo in, bao dién tir, béo
néi, béo hinh; dong thdi ding tai trén trang thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai bang tin cia Nha trurong.

2. Nbi dung théng béo tuyén dyung bao gdm:

a) $6 lugng ngudi 1am viée cin tuyén tmg véi timg vi tri vide lam;

b) 6 luong vi tri viéce lam thuc hién thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuén, didy kién ding ky du tuyén;

d) Thoi han, dja chi va dja diém tiép nhan Phidu ding ky du tuyén, s dién
thoai di dong hodc ¢b dinh cia ca nhén, bd phén dugc phin céng tiép nhén
Phiéu ding ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén xét tuyén;

e) Cac vi tr1 viéc lam dugce dang ky 02 nguyen vong (Phiéu ding ky du
tuyén theo M&u s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP).

3. Truong hop thay ddi ndi dung thdng bao tuyén dung chi dugc thuc hién
truée khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1
Piéu nay.

4. Ngudi ding ky du tuyén ndp Phiéu dang ky du tuyén (theo Mau s6 01
ban hanh kém theo ban hanh kém theo Quy ché nay) theo dia diém tiép nhén c6
trong théng bao tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng bédo

tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tir cia Nha truong.

6. Nha truong xac dinh cac vi tri viéc lam dugc ding ky theo nguyén vong
1 va nguyén vong 2 néu déap (mg du cac diéu ki€n sau day:

a) Vi tri viéc 1am c6 tiéu chuén, diéu kién nhu nhau nhung tuyén dung vao
don vi st dung khac nhau;

b) Phuong thirc, hinh thire t6 chic thi hodc viét, néi dung thi gidng nhau;
c) ba cé trong ké hoach dugc phé duyét.

Pidu 13. Trinh ty 6 chirc tuyén dung
1. Thanh lap Hoi ddng tuyén dung va céc Ban gilip vidc,
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2. Ban kiém tra Phiéu diing ky du tuyén thyc hién kiém tra Phiéu dang ky,
trudng hop ngudi du tuyén khéng dap tng didu kién, tiéu chuan du tuyén thi
chim nhat 05 ngdy lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi ddng tuyén dung c6 trich nhiém giri thong bdo bing vin ban téi
ngudi ding ky du tuyén duogc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di ding ky.

3. T4 chirc thi tuyén

a) Héi dong tuyén dung théng bo danh sich va triéu tap thi sinh da diéu
kién, tiéu chuin du thi vong 1, d("‘mg thoi dang tai trén trang thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai bang tin ciia Nha trudng. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy
théng béo tri¢u tap thi sinh duge tham dy vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién
hanh t6 chirc thi vong 1.

b) T chirc thi vong 1

Thi sinh dugc théng bio két qua vong 1 ngay sau khi két thic thai gian
lam bai thi. Khéng thuc hién viéc phiic khao dbi véi két qua thi vong 1.

¢) T4 chrc thi vong 2

Chém nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc chim thi vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh séch va théng béo triéu tap thi sinh dii didu
kién du thi vong 2, ddng thoi ding tai trén trang thong tin dién tir va niém yét
cong khai tai bang tin ctia Nha truong.

Cham nhit 15 ngay ké tir ngay thdng bdo trigu tap thi sinh duoc tham du
vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh 5 chirc thi vong 2.

Truong hop Nha trudng t6 chirc thi vong 2 bing hinh thirc thi viét thi
viéc chdm thi, phuc khao thuc hién nhu quy dinh tai diém b khoan nay. Khong
thye hién viéc phuc khéo két qua thi vong 2 bing hinh thirc phong vAn hodic
thuc hanh.

4. T chirc xét tuyén

a) Cham nhét 05 ngay 1am viéc sau ngy két thic viéc kiém tra didu kién,
tidu chudn ciia ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai 14p danh
séch va thong béo triéu tap thi sinh dil diéu kién dy xét tuydn & vong 2, ddng
thoi ding tai trén trang thong tin dién tir va niém yét cdng khai tai bang tin cia
Nha truong.

b) Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bdo triéu tap thi sinh dugc tham
dy vong 2 thi phai tién hanh t6 chic thi vong 2 nhu quy dinh tai didm ¢ khoan
3 Piéu nay.
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Didu 14. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 13 Quy
ché ndy, cham nhét 05 ngay lam viéc, Hoi di“)ng tuyén dung bdo cdo Hiéu trudng
trinh B4 Gido duc va Pao tao xem xét cong nhan két qué tuyén dung,

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhén két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bdo cong khai trén trang thong tin
dién tr cia Nha trudng va giri théng bio cong nhén két qua tring tuyén bing
van béan t6i ngudi dy tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky. No6i
dung théng béo phai ghi r5 thoi gian, dia diém ngudi tring tuyén phai dén
Trudng dé hoan thién hd so tuyén dung.

Diéu 15. Hoan thi¢n hd so tuyén dung

1. Trong théi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc théng bdo két qua tring
tuyen ngudi tring tuyén phai hoan thién hd so tuyen dung, bao gom

a) Bén sao vin bang, chimg chi theo yéu cdu cta vi tri viéc lam dy tuyén,
chimg nhén d6i tuong wu tién (néu co);

Trudng hop c6 mét trong cac van bing, chirg chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 8 Quy ché nay thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngu

b) Phiéu 1y lich tu phap s 1 do co quan c6 thim quy2n c4p.

2. Truong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién di hd so dy tuyén theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hoic
bi phat hién sir dung vin bang, chimg chi, ching nhé4n khéng ding quy dinh dé
tham gia du tuyen thi Hiu truéng trinh B$ Gido duc va Pao tao ra quyét dinh hay
két qua triing tuyén.

Truong hop nguo& tring tuyén cé hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hogc sir dung van bing, chimg chi, chimg nhan khéng
ding quy dinh & tham gia dy tuyén thi Nha truong théng bao cong khai trén
trang thong tin dién tr cua Nha trudng va khéng tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén trong mét ky tuyén dung tiép theo.

Piéu 16. Ky két hgp ddng 1am viée va nhan viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyen hoan thién hd so tuyén
dung, Hiéu trudng ra quyét dinh tuyén dung, giri quyét dinh téi ngudi tring tuyén
theo dja chi da ding ky va thuc hién ky hop ddng 1am vigc véi vién chirc,

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugce tuyen dung vién chirc phai dén Truomg dé ky hop dong lam viéc va
nhéan viée, trir trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoic
Nha truong dong ¥ gia han.
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3. Trudng hop ngudi dugc tuyén dung vién chirc khong dén ky hop dong
lam viéc va nhén viéc trong thoi gian quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi Hiéu
truéng hity bé quyét dinh tuyén dung,

4. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2
Piéu nay, Hiéu truong bdo cdo Bo Gido duc va DPao tao, thong bdo cong khai
trén trang théng tin dién tir va giri théng béo t6i nhimg ngudi du tuyén cé két
qua tuyén dung thip hon lién ké (theo thir tw) so véi két qua tuyén dung ciia
ngudi tring tuyén da bj hity bé két qué tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 15 Quy ché nay hoic truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay dé hoan
thién hd so, ra quyét dinh tuyén dung va ky hop déng lam viéc. Hét thei han 30
ngdy tai khoan nay ma van chua tuyén du chi tiéu theo nguyén vong 1 thi xét
nguyén vong 2 theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Quy ché nay.

Trudng hop ngay sau ky tuyén dung ma phét sinh nhu ciu tuyén dung méi
d6i véi vi tri viéc 1am cé yéu ciu vé tiéu chudn, diéu kién nhu vi tri viéc 1am ma
nguoi dy tuyén da ding ky trong thoi han 12 thang ké tir ngay phé duyét ké
hoach ctia ky tuyén dung, Hiéu truéng trinh B6 Gido duc va Pao tao xem xét,
quyét dinh viéc triing tuyén dbi véi ngudi du tuyén cb két qua tuyédn dung thép
hon lién ké so véi két qua tuyén dung ctia ngudi triing tuyén cho dén khi di nhu
cau tuyén dung phat sinh.

Truong hop cé tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua tuyén dung thip hon lidn ké
ma bang nhau thi Hiéu trudng quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai
Piéu 9 Quy ché nay.

Muc S
HQP DPONG LAM VIEC

Pidu 17. Cic loai hop ddng lam viée

1. Hop déng 1am viéc x4c dinh thoi han 13 hop ddng trong d6 hai bén xéac
dinh thoi han, thi diém chim dut hiéu lyc ctia hgp ddng trong khoang thdi gian
tir dit 12 théng dén 60 thang (Mau sb 02 hoic MAu sb 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngy 25 thang 9 nam 2020).

2. Hop ddng 1am viéc khéng xéc dinh thoi han 13 hop déng ma trong dé
hai bén khong xéc dinh thoi han, thoi diém chim dut hidu lve ciia hop ddng
(MAu s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9

nam 2020).
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Diéu 18. Nji dung lién quan dén hop dong 1am vige

1. Hop déng lam viéc duoc ky két b?mg vin ban giira vién chirc hoac
ngudi duge tuyén dung 1am vién chirc véi Hidu trudng.

2. Vién chirc duge tuyén dung trude ngdy 01 thang 7 nidm 2020 nhung
dang thyuc hién hop ddng lam viéc xac dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién hop
dong da ky két, k& ca truong hop vién chirc duge tiép nhan dén lam viéc tai
Trudng theo quy dinh tai khoan 4 Didu nay, sau khi két thic thdi han cia hop
dong lam viéc da ky két thi dugc ky két hop déng lam viéc khong x4c dinh thoi
han néu dap tg diy du céc yéu ciu theo quy dinh cua phap luat.

3. Trong qua trinh thyc hién hgp dong 1am viéc, néu c¢6 thay dbi ni dung
hop ddng thi vién chic ho#ic ngudi duge tuyén dung lam vién chic thoa thuén
véi Hiéu trudng vé céc ndi dung thay dbi d6 va dugc tién hanh bing viée ky két
phu luc hop dong lam viéc hogic ky két hop ddng lam viéc méi c6 nhing ndi
dung thay déi d6.

4. Trudng hop vién chiic duge tiép nhan dén 1am viée tai Trudng thi thuc
hién ky két hgp ddng 1am viéc can cir vao loai hinh hop déng lam viéc ciia vién
chirc tai don vi cii.

Muc 6
TAP SU
Piéu 19. Ché a9 tip sw
1. Ngudi duge tuyén dung vao vién chirc phai thyc hién ché d6 tap su dé
lam quen véi méi trudng cong tac, tdp lam nhing cdng viée cia vi tri viée 1am
dugce tuyén dung.
2. Thoi gian tap sir duge quy dinh nhu sau:
a) 12 thang ddi v6i trudng hop tuyén dung vio chirc danh nghé nghiép c6
yéu céu tiéu chudn trinh do dao tao dai hoc;
b) 09 thang déi véi trueong hop tuyén dung vao chitc danh nghé nghiép c6
yéu cau tiéu chuén trinh d¢ dao tao cao déng;

¢) 06 thang ddi véi trrdng hop tuyen dung vao chirc danh nghé nghiép c6
yéu cu tiéu chuén trinh d¢ dio tao trung cap;

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d¢ bao hidm x4 héi, thoi gian nghi 6m
dau tir 14 ngay tr& 1én, thoi gian nghi khéng hudng luong, thoi gian bi tam
giam, tam gifr, tam dinh chi cong téc theo quy dinh cua phap luat khéng duge
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tinh vao thoi gian tap su.

Trong truong hop ngudi tip su nghi 6m dau hodc cé li do chinh déng
duéi 14 ngdy ma dugc Hiéu trudng dong ¥ thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi
gian tap su.

3. NGi dung tap su

a) Nim vimng quy dinh cua phap luat vién chic vé quyén, nghia vy cua
vién chire, nhimg viéc vién chirc khéng duoc 1am; nim vimg co ciu tb chir,
chirc niing, nhiém vy, quyén han cia don vi noi cong tic va clia Nha trudng; noi
quy, quy ché 1am viéc ctia don vi noi cdng tic va ctia Nha trudng; chirc tréch,
nhiém vy va yéu cau ctia vi tri viéc lam dwoc tuyén dung.

b) Trau déi kién thirc va rén luyén nang lie, k§ niang chuyén mén, nghiép
vu theo yéu ciu clia vi tri viéc lam dugc tuyén dung.

c¢) Tap giai quyét, thuc hién cc cong viéc cla vi tri viéc lam duge
tuyén dung.

4. Trong thoi gian tap sy, Nha truong phai cir vién chic tham gia khoa
dio tao, bdi dudng d hoan chinh tiéu chuén, didu kién ciia chirc danh nghé
nghiép trudc khi bd nhiém. Thoi gian tham gia khéa dao tao, bdi dudng duge
tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

5. Céc trudng hop dugc tuyén dung vao vién chirc khong phai thuc hién
ché d tap su néu dap tmg di céc diéu kién sau day:

a) Pugc bd tri 1am viéc theo ding chuyén nganh dugc dao tao va theo
dting chuyén mon, nghiép vu cua cdng viéc trude day dd dam nhiém;

b) Thoi gian cong tic 1am cdng viéc chuyén mén, nghiép vu trudc day da
dim nhiém theo dang quy dinh cia phap luat, c6 déng béo hidm xa hoi bt bude
(néu khéng lién tuc thi dugc cdng don), bing hodc 16n hon thdi gian tap su
tuong (mg theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Trudmg hop dap tng dugc diém a nhung chua du thoi gian theo quy dinh
tai diém b thi thoi gian dd cong téc dugc trir vao thoi gian tap su theo quy dinh.

Péi voi cac trudmg hop khong phai thuc hién ché d6 tap su duogc hudng
100% tién luong va céc loai phu Cap (néu c6). Hiéu trudng phai cir vién chirc
tham gia khéa bdi dudng dé hoax,l thién tiéu chuén, didu kién cua chirc danh
nghé nghiép vién chirc truée khi bo nhiém.

6. Khéng b6 tri, phdn cdng cong tic dbi vai ngudi duge tuyén dung
dang trong thoi gian thuc hién ché &6 tdp sy sang vi tri viéc lam khac vij tri
duogc tuyén dung.
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Pidu 20. Huréng din tip sw

1. Pon vi thudc, truc thuéc Nha trlrong
trach nhiém huéng din cho ngudi tip sw ndm viing va tdp lam nhimg cong viéc
theo yéu cdu ndi dung tap su quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 Quy ché nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc,
cin ctr dé xuét ctia trudng don vi c6 ngudi tap su Hiéu truong ra quyet dinh cur
vién chirc c6 chirc danh nghé nghiép bing hodc cao hon, cd nang luc, kinh
nghiém vé chuyén mén, nghiép vu d& huéng dan ngudi tap su.

Pidu 21. Ché d¢, chinh séch dbi v6i ngudi tp s va ngudi huwéng dan

truc tiép str dung lao dong cd

tip sw
1. Trong thoi gian tap su, ngudi tap su dugc hudng 85% muc luong bac 1
cua chirc danh nghé nghiép tuyén dung.

Trudng hop ngudi tap su ¢6 bing t6t nghiép & trinh dé do tao cao hon
s0 v&i yéu cu vé trinh d6 ddo tao clia vi tri viéc lam tuyén dung thi méi mirc
trinh 6 dao tao cao hon dugc cong thém 01 bac luong va dugc hudng 85% hé
sb luong & bac duoc xép. Céc khoan phu cip duge hudng theo quy dinh cia
phép luat.

2. Ngudi tap su duoc hudng 100% mirc lwong va phu cip cua chirc danh
nghé nghiép twong tmg véi trinh dd ddo tao quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trong
céc truong hop sau:

a) Lam viéc trong cc nganh, nghé dc hai, nguy hiém;

b) Hoan thanh nghia vu quén sy; nghia vy tham gia céng an nhan dén; si
quan quén ddi, sT quan cdng an, quan nhan chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am
cdng tac co yéu chuyén nganh, d6i vién thanh nién xung phong, d6i vién tri thirc
tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién nui tir du 24 thang trd 1én da
hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tip su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bic lrong.

4. Nguoi huong dan tap sw dwogc hudng hé sb phu cAp tréch nhiém bing
0,3 mirc luong co sé.

5. Trong thoi gian tap sy, ngudi huéng dan tap su va nguoi tdp su con
dugc hudng cac ché db tién thudng va phic loi khic (néu ¢6) theo quy dinh cua
Nha nudc va quy ché cia Nha truong,

Didu 22. B6 nhiém vio chitc danh nghé nghiép vién chic d6i voi
ngudi tip su sau khi hét thoi gian tap sy
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1. Sau thoi gian tap su, nguoi tap sw 1am ban tu kiém diém qué trinh tap
su theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 Quy ché nay.

2. Pon vi ¢6 ngudi tap sy t chirc danh gié két qua tap sy nhu sau:

a) Ngudi huéng din tip su c6 trach nhiém nhén xét, danh gia két qua tap
su d6i véi ngudi tap su va c6 bao céo bang van ban cho trudng don vi;

b) Déi véi tap su ngach giang vién, gido vién: Ngudi tip su phai day it
nhét 01 gi¢r theo quy dinh d& danh gia v& chuyén mén va ning luc su pham.
Thanh phan dy gom: dai dién lanh dao don vi, tat ca giang vién, gido vién ctia bd
mén/khdi 16p. Trudng bd mén/Truéng khdi 14p bién ban giang thir ghi 15 ¥ kién
két ludn ctia by mdn/khéi 16p dat hay khéng dat yéu cau giang day;

¢) béi véi tap su ngach vién chitc hanh chinh: Pon vi ¢6 nguoi tip su td
chirc hop va 1ap bién ban d4nh gi4 qué trinh tap su. Thanh phan gdm lanh dao don
vi va vién chirc toan don vi. N$i dung hop dénh gia vé chuyén mén nghiép vu, tac
phong 1am viéc, thai d6 phuc vy, mic d tham gia sinh hoat doan thé... cia ngudi
tap su; thao luan cdng khai, két luan bing hinh thirc b6 phiéu kin;

d) Trudng don vi c6 vin ban dénh gid phdm chét dao dire va két qué cong
viéc clia ngudi tap sy dé nghi xem xét cdng nhan hoan thanh tap su;

d) Ho so dé nghi dé nghj cong nhan hoan thanh tip sy va bé nhiém ngach
vién chirc gom cé:

- Ban tu kiém diém cia nguoi tap su;

- Ban nhan xét cia ngudi dugc cir huéng dan tap su;

- Bién ban dénh gid giv giay ctia bd mon/khdi 16p déi véi bé nhiém ngach
giang vién, gido vién/Bién ban hop ctia don vi d6i véi bd nhiém ngach vién chirc
hanh chinh;

- Vin ban cuia trudng d(f'n vi danh gia phim chét dao duc, két qua cong
viéc cuia giang vién tap sy va d€ nghi Nha truong xem xét cdng nhan hoan thanh
tap su va bd nhiém ngach vién chc;

- Céc chimg chi theo yéu cau hogc dat dugc trong thi gian tap su.

e) Chdm nhét 05 ngé?( lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dé nghi cong
- nhé4n hoan thanh tap sy va bd nhiém ngach vién chirc, néu ngudi tap sy dat yéu ciu,
phong Té chitc - Hanh chinh trinh Hiéu trudng ky quyét dinh cong nhan hét thoi
gian tdp sy va bd nhiém chirc danh nghé nghigp va xép lrong cho vien chitc duoc
tuyén dung, ‘

Diéu 23. Chim dit hop dong lAm vige a6i véi nguryi tap sy

T Y

e
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. Ngudi tap su bi chim dit hop ddng lam viéc va hiy b6 quyét dinh
tuyén dung khi khéng dat yéu cau sau thoi gian tip su hoac c6 hanh vi vi pham
lién quan dén dao dirc nghé nghiép, hoat dong nghé nghiép dén mirc phai xem
xét xir ly ky luét theo quy dinh cta phap luat.

2. Hiéu truéng chdm dut hop déng lam viéc va bao cédo Bd Gido duc va
Pao tao hily bé quyét dinh tuyén dung ddi véi cic trudong hop quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

3. Ngudi tap su bi chdm dut hop ddng lam viée dugc trg cép 01 théng
lvong, phu cép hién hudng va tién tau xe vé noi cu tru.

4. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phép luét.

Chwong III
SU DUNG VIEN CHUC
Muc 1
BO TRi, PHAN CONG CONG TAC, PIEU PONG VIEN CHU'C

Diéu 24. BS tri, phin cong cong tac

1. Higu truong chiu trach nhiém b tri, phan céng cdng tic; giao nhiém
vy, kiém tra thye hién nhiém vu ciia vién chirc; bao dam cac didu kién cin thiét
dé vién chirc thuc hién nhiém vu va céc ché 6, chinh sach déi véi vién chic.

2. Viée bb tri, phan cdng cong tac, giao nhiém vu cho vién chirc phai dam
béo phu hgp giita nhiém vu dugc giao véi chic ning nghé nghiép vién chuec,
chirc vu quan 1y duge bé nhiém va yéu ciu ciia vi tri viéc lam.

3. Vién chirc chiju trach nhiém vé két qua va chit lurong thuc hién nhiém
vu cua minh; vién chirc quan ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu
ctia vién chirc thudc quyén quan ly theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 25. Piéu dong vién chirc giira cac don vi trong Nha treong

1. Viéc didu dong vién chirc duge thyc hién dya trén mét trong cac can cir:

a) Theo tinh hinh thyc té ciia Nha truong;

b) Theo nhu ciu nguyén vong ciia vién chirc, phii hop véi tinh hinh thyc té
ctiia Nha truong.

2. Phong Té chitc - Hanh chinh kidm tra hd 80, ¢0 trach nhiém trao di
véi trudng cua don vi ¢b vién chire chuyén di va chuyén dén.

3. Ban hanh Quyét dinh didu dong vién chue.

4. Pon vi tiép nhan vién chirc ¢6 trach nhiém phan cén ng, bé tri, danh gia,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cong téc dbi ve; vién chirc d6.
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Diéu 26. B4 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian cong tic aé: tudi
nghi hwu d6i véi vién chirc quéan ly; théi giir chirc vy, mién nhiém d6i véi
vién chirc quan ly

Thuc hién theo Quy ché Bé nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thdi gian gilr
chire vy, théi gifr chirc vy, tir chire, mién nhiém vién chie gitt chirc vu quan ly
céc don vj thude, tryc thuge Trudng Cao ding Su pham Trung wong ban hanh
kém theo Quyét dinh s§ 506/QD-CDSPTW ngay 20 thang 6 nim 2024 cia Hiéu
truéng Trudng Cao dang Su pham Trung wong.

Muc 2
CHUC DANH NGHE NGHIEP
VA THAY POI CHU'C DANH NGHE NGHIEP

Diéu 27. Chirc danh ngh? nghiép

1. Quy dinh vé tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc bao gdm céc
noi dung sau:

a) Tén ctia chitc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vu bao gdm nhitng cong viéc cu thé phai thuc hién c6 mic 46
phirc tap phi hop véi hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chudn vé dao dirc nghé nghiép;

d) Tiéu chuén v& trinh d¢ dio tao, bdi dudng;

d) Tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu.

2. Can cir vao d§ phiic tap clia céng viée clia chire danh ngh# nghiép, céc
chitc danh nghé nghiép vién chic trong ciing mét linh vuc su nghiép dugc xép
hang tir cao xudng thap nhu sau:

a) Chirc danh nghé nghiép hang I;

b) Chirc danh nghé nghiép hang II;

¢) Chtre danh nghé nghiép hang III;

d) Chirc danh nghé nghiép hang IV;

d) Chirc danh nghé nghiép hang V.

Didu 28. Thay ddi chirc danh nghé nghiép

Viéc thay doi chitc danh nghé nghigp déi véi vien chire dugc thuc hién
trong céc trudng hop sau: )

1. Xét chuyén vr chiic danh nghé nghitp ndy sang chite danp nghé
nghiép khéc tuong ung cung mic df phirc tap cdng vigc theo yéu ciu cia vj tri
viéc lam,;
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2. Thi holic xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang thip 1én hang
cao hon lién k2 trong ciing mét linh virc nghé nghiép;

3. Xét thing hang dic cach vao hang chirc danh nghé nghiép cao hon
tuong ng véi chirc danh dugc cong nhan, bd nhiém theo quy dinh ctia phép luat
chuyén nganh.

Pidu 29. Xét chuyén chitc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén chtrc danh nghé nghiép duoc thyc hién khi vién chie
thay ddi vi tri viéc lam ma chirc danh nghé nghiép dang giit khong pht hop véi
yéu cdu cla vi tri viéc lam méi.

2. Vién chitc dugc xét chuyén chitc danh nghé nghiép phai dap tmg du
tiéu chuén chirc danh nghé nghiép dwgc chuyén.

3. Hiéu truéng quyét dinh hoic d& nghi Bo Gido duc va Pao tao quyét
dinh viéc xét chuyén chitc danh nghé nghiép cho vién chirc theo diing thdm
quyén dugc phan cép.

4. Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khéng két hop nang bac luong.

Pitu 30. Ciin cit, nguyén tic to chirc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép

1. Viéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai cdn ci vao vi tri
viéc 1am, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va phi hgp véi co ciu vién chirc
theo chitc danh nghé nghiép ciia Nha trudong di duoc Bo Gido duc va Pao tao
phé duyét.

2. Vién chitc dugc ding ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép néu
Nha truong ¢6 nhu cdu va dép tng du tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh cia
phap luét.

3. Ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép dugc td chic theo nguyén
thc binh déng, cong khai, khach quan va ding phap luét.

Pidu 31. Tiéu chuén, diéu kién ding ky dy xét thing hang chirc danh
nghé nghiép

1. Vién chirc duge dang ky dy xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép
cao hon lién k& khi dap img du céc tiéu chudn, diéu kién sau:

a) Pugc xép loai chét luong & mic hoan thanh tét nhiém vy tr¢ 1én trong
nim cong tac lién ké trudc nim du xét thang hang chiic danh nghé nghiép; c6
phim chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khéng trong thdi han xir ly ky

luat; khong trong thoi gian thyc hién céc quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctia Pang va cua Phap luit;
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b) C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhén chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lidn k& hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cling linh vyc nghé nghiép;

c) Pap {mg yéu ciu vé vin bing, ching chi va yéu ciu khic cua tidu
chuin chirc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi didm xét
théng hang ma B quan ly chitc danh nghé nghiép vién chire chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh 115/2020/ND-CP thi khong phai déap
tmg yéu ciu vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duoc xét
thang hang dugc coi 14 dap tmg tiéu chudn, diéu kién cia hang duge xét;

d) Pép tmg yéu cau vé thoi gian cong téc t6i thiéu gitr chirc danh nghé
nghiép hang du6i lién k& theo yéu cAu ciia tiéu chun chitc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir tredng hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghi€p d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang duéi lién ké.

Trudng hop vién chirc truée khi duoce tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi
gian cdng tac (khong tinh thoi gian tép su theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 19
Quy ché nay) theo ding quy dinh cua phép luat, c6 déng bao hidm xa hoi bt
budc, 1am viéc & vi tri viéc 1am cé yéu cau vé trinh d6 chuyén moén, nghiép vu
phit hop (néu c6 thoi gian cong téc khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao
hiém x& hdi mét 1an thi duge cong dbn) va thdi gian d6 dwoc tinh lam cin xép
lwong & chirc danh nghé nghiép hién giit thi duoc tinh 1a tuong duong véi hang
chirc danh nghé nghiép.

Trudng hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian giir chirc
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it
nhét 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nép hd so dang ky du xét thiang hang.

2. Déi véi cée chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh, ngodi tiéu
chudn, didu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi theo quy dinh cu thé cua Bo
quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

Pbi véi vién chirc hang V va vién chtic hang IV duoge xét thang lén hang
chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam céng viéc & vi tri viée 1am
phu hop voi chirc danh nghe nghiép \du'qc xét va dap ing dugc tiéu chuan, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Péi véi trudong hop vién chirc dang xép & hang chirc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khéng con theo quy dinh cta phép luat hién
hanh thi dugc xét thing 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi
hang chirc danh nghé nghiép hién giir néu dang céng téc & vj tri viéc 1am phu
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hop thi va dép tmg duoc tidu chuln, didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay. Quy dinh nay khéng 4p dung dbi véi trudng hop c6 su thay d6i ma sb chirc
danh nghé nghiép.

Di¢u 32. Nhi¢m vu, quyén han t5 chirc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép

1. Nha truong t chirc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép déi véi vién
chirc hanh chinh, vién chitc vin thu va vién chirc Iuu trit giir chitc danh nghé
nghiép hang I tr& xudng thudc pham vi quén 1y ciia Nha trudng;

2. Khi 6 chirc xét thing hang chitc danh ngh& nghiép cao hon lién ké
trong cung mét linh vyc su nghiép, Hidu truéng thuc hién céc nhiém vu sau:

a) Xay dung D& 4n té chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Téng hop nhu cAu chi tiéu thang hang chirc danh nghd nghiép va danh
sach vién chirc c6 du tiéu chuén, didu kién diang ky du thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

c) Thanh lap Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

d) Quyét dinh t6 chirc xét thing hang chirc danh ngh? nghiép;

d) Cong nhan két qua xét thang hang chirc danh ngh& nghiép;

e) Kiém tra, gidm sat viéc t§ chirc xét cia Hoi dong xét thang hang chirc
danh nghé nghiép.

Piéu 33. Cir vién chirc tham gia xét thing hang chirc danh ngh? nghiép

1. Can cr quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Quy ché nay, Hiéu truéng xem
xét, quyét dinh cir vién chirc dy thiang hang chitc danh nghé nghiép do Bb Gido
duc va Pao tao td chirc dbi véi chirc danh nghé nghiép cao hon.

2. Nha truong cir vién chirc xét théng hang chitc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phép luat vé tidu chuan didu ki€n ciia vién chirc duoc cir tham
xét thang hang chirc danh nghé nghi€p va luu giit, quan 1y hd so dang ky xét
thang hang cla vién chirc theo quy dinh ctia phép luat.

Didu 34. Ho so diing ky xét thing hang chirc danh nghé nghi¢p

Hb so dﬁng ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép bao gbm

1. So yeu ly lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chim nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cling ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhén cua Nha trudong;

2. Ban nhén xét danh gid cua Hiéu trudng vé cic tiéu chuan didu kién
dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép cia vién chitc theo quy dinh,;

3. Ban sao cac van bﬁng, chimg chi theo yéu ciu cua chirc danh nghe
nghiép xét thang hang.
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Truong hop yéu cdu vé ngoai ngit & hang chirc danh nghe ng?ﬂép XL
thang hang khong cé su thay déi so v6i yéu chu & hang chirc danh nghe nghiép
dang giir thi khong phai np ching chi ngoai ngir.

Trudng hop ¢6 mét trong céc vin bing, chimg chi quy dinh tai khoan 3
Piéu 8 Quy ché nay thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

4. Cac yéu chu khac theo quy dinh ciia tiéu chudn chirc danh nghé nghiép
xét thang hang.

Pidu 35. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép do Hiéu truéng quyét
dinh thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hoiic 07 thanh vién, bao gém:

a) Chii tich Hoi ddng 12 Hiéu trudng hodc Phé Hiéu truéng;

b) Phé Chi tich Hbi dong 1a 1a ngudi phu trach cong tic td chic cén bd
cua Nha truong;

c) Céc iy vién Hoi dbng 13 ngudi c¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén viée 8 chirc thi hodc xét thiing hang chitc danh nghé nghiép do Hiéu truéng
quyét dinh, trong dé c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da s; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi ddng thuc hién céc
nhiém vu, quyén han sau:

a) Théng bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 14p Ban tham dinh hd so khi t6 chirc xét thing hang chitc danh
nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chii tich Hbi ddng thanh 14p T4 thu ky
giup viéc;

¢) T6 chire thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) Té chirc xét hd so theo quy ché;

d) Béo cdo Hiéu trudng cong nhin két qua xét thdng hang chirc danh
nghé nghiép;

) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t chirc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tr giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bb tri nhimg ngudi cé quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi dy xét théng hang hofe cia bén vo (chdng) clia ngudi dy xét thing hang;
vo hodc chong, con dé hodc con nudi ciia ngudi du xét thang hang hogc nhimg
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ngudi dang trong thdi han xir Iy ky lut hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
lam thanh vién Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién céc
b phan gitip viéc ciia Hdi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

Diéu 36. Ngi dung, hinh thirc xét thing hang

1. N¢i dung: Panh gia viéc dép tmg cac yéu chu vé tiéu chuén, diéu kién
quy dinh tai Diéu 31 Quy ché nay déi véi vién chirc du xét thing hang.

2. Hinh thirc: Thadm dinh hd so.

Diéu 37. Xdc dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

1. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang 13 ngudi dap tmg du tidu
chudn, diéu kién theo quy dinh tai Bidu 31 Quy ché ny, duoc Hidu trudng cong
nhén két qua tring tuyén ky xét thing hang.

2. Trudng hop s6 lugng vién chirc dy xét thing hang nhidu hon s chi tidu
thang hang da dugc phé duyét thi viée x4c dinh vién chirc tring tuyén xét thing
hang thyc hién theo th{ tu vu tién sau:

a) Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc
cap c6 thim quyén cong nhan;

b) Vién chirc 1a nir;

¢) Vién chirc 12 ngudi dén tdc thidu sé;

d) Vién chirc nhiu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chirc c6 thoi gian cong tic nhiéu hon.

3. Truong hop khéng xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi Hiéu truéng quyét dinh ngudi tring tuyén.

Diéu 38. Thong bao két qua xét thing hang

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thang hang va xédc dinh danh sich ngudi tring tuyén, Cha tich Hoi dfmg xét
théng hang c6 van ban bao cédo Hi€u truéng phé duyét két qua ky xét thang hang
va danh sach vién chirc tring tuyén.

2. Trong thdi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngay cé quyet dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang cé tréch nhiém théng bao
bang vin ban vé két qua xét thing hang va danh sich vién chitc trung tuyen
dbng thoi théng bao cong khai trén trang théng tin dién tir hojic cong thong tin
dién tir cia Nha truong.

Piéu 39. Xét thing hang diic cich chirc danh nghé nghiép

1. Vién chirc dap Ung tiéu chuan, didu kién quy dinh tai cac diém a, b va ¢
khoan 1 Didu 31 Quy ché ndy duge xét théng hang dic c4ch vao hang chirc danh
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nghé nghiép cao hon khi dugc cong nhan, b nhiém chirc danh c6 yeu cau ve

hang chirc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép hién gilf theo quy
dinh cia phap luat chuyén nganh. \

2. Hiéu trudng c6 vin ban kém theo ban sao cac van ban chimg minh vé
tidu chuan, didu kién xét thing hang dic céch cua vién chirc theo quy dinh tai
khoan 1 Didu ndy, giri B6 Gido duc va Do tao xem xét, quyét dinh.

Pidu 40. B4 nhiém va xép lwrong chirc danh ngh va xép lwong chirc
danh nghé nghiép a@bi véi vién chirc tring tuyén ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép

1. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhdn dugc danh sich vién chic
tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, Hiéu trudng phai
thyc hién viéc bd nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi d6i véi vién
chirc triing tuyén theo quy dinh.

Trudng hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xit Iy ky luét hoiic bi ky ludt hodic bi khéi t6, diéu tra, truy to, xét
xir thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xir 1y ky lust ma khéng bj ky luat hodc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodic sau khi c¢6 quyét dinh ciia cAp cé thdm quyén dbi
voi trudng hop bi khéi té, diéu tra, truy t6, xét xir thi ¢in cif vao co ciu vién
chirc theo chitc danh nghé nghiép d4 dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, Hiéu trudng quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chirc
danh nghé nghiép dbi véi vién chirc triing tuyén trong ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thdi gian xét nang bac luong
14n sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

2. Viée xép lwong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cia phap luat.

Muc 3
QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHi HU'U
Pidu 41. Giai quyét thoi viée dbi voi vien chire
1. Vién chirc duoc giai quyet théi viéc trong céc trudng hop sau:

a) Vién chirc don phuong chim ditt hop ddng lam viée theo quy dinh tai
khodn 4, khodn 5 va khoan 6 Didu 29 Luit vién chirc; o
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b) Nha truong don phuong chdm dirt hop dong 1am viée véi vién chic khi
c6 mdt trong céc trudng hop quy dinh tai diém c, d va & khoan 1 Piéu 29 Luét
vién chirc va khoan 4 Diéu 2 Luit stra dbi, b sung mot s6 diéu ciia Luét Can bd,
cdng chire va Luat Vién chirc;

¢) Nha trudng khong ky tiép hop ddng lam viéc véi vién chirc khi két thic
hop déng 13m viéc x4c dinh thoi han.

2. Vién chuc chua dugc giai quyét thdi viéc néu thudc mét trong cac
truong hop sau:

a) Pang trong thi han xir ly ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét x;

b) Chwa 1am viéc du thoi gian cam két véi Nha trudng khi duoc ctr di dao
tao, trir trudmg hop da dén bu chi phi dio tao;

c) Chua hoan thanh viéc thanh toan cic khoan tién, tai san thude trach
nhiém clia vién chire d6i véi Nha trudng;

d) Do yéu cau cong tic va chua bé tri duoc ngudi thay thé.

3. Thu tuc giai quyét théi viéc

a) Truong hop vién chitc don phuong chdm dit hop ddng lam viée thi
phai thong béo bang van ban giri cho Hidu trudng duge biét theo quy dinh tai
khoan 6 DPiéu 29 Luat Vién chitc qua phong T chirc - Hanh chinh.

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhén duoc vin ban d& nghi
clia vién chirc, néu dong ¥ cho vién chirc théi viée thi Hiéu truéng ra quyét dinh
chdm dut hop dong l1am viéc va giai quyét ché dd thdi viée cho vién chitc theo
quy dinh. Trudng hop khéng déng y cho vién chitc théi viéc thi tra 10i vién chirc
bing vin ban va néu rd Iy do theo quy dinh.

b) Trudng hop Nha truong don phuong chédm dirt hop déng lam viée hodic
khong ky tiép hop ddng 1am viéc véi vién chirc thi dong thoi giai quyét ché do
thoi viéc cho vién chirc theo quy dinh.

4. Khéng thuc hién ché d thdi vide dbi véi truong hop sau:

a) Vién chirc dwoc co quan, don vi ¢6 thdm quyén dong y chuyén dén lam
viéc tai co quan, t6 chirc, don vi khac trong hé théng chinh trj;

b) Vién chic da c6 thdng béo nghi huu hoic thudc dbi tuong tinh gian
bién ché theo quy dinh ctia phap luat;

c) Vién chirc thuge truong hop khéng dugc hudng trg cap théi viéc theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Luat Vién chirc.

Pidu 42. Tro cap théi viéc ddi véi vién chirc théi viéc

1. Dbi véi thoi gian cdng téc cla vién chit tir ngay 31 thang 12 nim 2008
tr& vé trwede dugce tinh nhu sau:
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a) Cir m&i nim lam viéc duoc tinh bing 1/2 (mdt phan hai) thing luong
hién hudng, gém: Mirc luong theo chirc danh nghé nghiép, P‘h'.J cap C’hﬁc vu
quéan 1y, phu cp tham nién vuot khung, phu cip thdm nién nghé va hé sb chénh
1&ch bao Iwu lwong (néu cé);

b) Mite trg cap thap nhit bing 01 (mdt) thang luvong hién hudng;

¢) Truong hop vién chirc duge tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nim
2003, thoi gian 1am viéc duogc tinh trg cdp thdi viée 12 tdng thoi gian 1am viée
(cong don) k& tir khi vién chirc co quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang
12 ndm 2008;

d) Trudng hop vién chic duge tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nim 2003
tré vé sau, thoi gian lam viéc dugc tinh trg cép thoi viée la téng thoi gian lam
viéc theo hop ddng lam viée (cdng ddn) ké tir khi vién chirc c6 quyét dinh tuyén
dung dén hét ngay 31 thang 12 nim 2008.

2. Trg clp thoi viee dbi véi thoi gian cong tac cita vién chirc tir ngay 01
thang 01 ndm 2009 dén nay dugc thyc hién theo quy dinh ctia phép ludt vé trg
cap thét nghiép.

3. Ngudn kinh phi chi tra trg cdp thdi viec dugc lay tir ngudn tai chinh
clia Nha trudng, ké ca thdi gian trude d6 vién chire di 1am viéc tai c4c co quan,
td chirc, don vi khac trong cuing hé thdng chinh trj. Truong hop ngudn tai chinh
ciia Nha truong khong dép ng da phan kinh phi chi trad cho thoi gian vién
chic trude d6 da lam viée tai cac co quan, td chirc, don vi khéc trong cung hé
théng chinh trj thi ngén s4ch nha nuéc hd tro.

4. Vién chire thi viée dugce hudng tro cép thdi viée quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu nay va duoc xé4c nhén thdi gian ¢6 déng bao hiém xi héi theo quy
dinh ctia phép luat.

Pi¢u 43. Thi tuc nghi hwu

1. Thoi diém nghi huu 13 ngay 01 cia thang
du tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Th¥i diém nghi huu duge tinh 1i lai khi c6 mét trong cac trudng hop sau:

a) Khéng qua 01 thang do6i véi mot trong cac trudn
hwu trung v&i ngdy nghi Tét Nguyén dén; vién chire c6
(vo hodc chdng), con tir trin, bj Téa 4n tuyén bb mit tic
vién chirc bi thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

lién k& sau théng vién chitc

g hop: Thoi diém nghi
vo hodc chéng, bd, me
h; ban than va gia dinh

b) Khong qué 03 théng dbi véi trudmg hop by bénh nin

, % - g hodc bj tai nan c6
gidy x4c nhan ctia bénh vién;
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¢) Khéng qué 06 thang déi vi trudmg hop dang dieu trj bénh thude danh
muc bénh cin chia tri dai ngay do Bé Y té ban hanh, c6 gidy xac nhén cua
bénh vién.

3. Vién chitc duge lui thoi diém nghi huu thudc nhiéu trudng hop quy
dinh tai diém khoan 2 Diéu nay thi chi duoc thuc hién ddi véi mot trudng hop
c6 thoi gian 10i thoi diém nghi huu nhidu nhét.

4. Hiéu trudng quyét dinh viéc I thoi diém nghi huu theo quy dinh tai
khoén 2 Diéu nay.

5. Trudng hop vién chirc khong ¢6 nguyén vong i thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Hiéu trudng giai quyét nghi huu theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

6. Truée 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan
1,2, 3 va khoan 4 Piéu ndy, Nha trudng ra théng béo bang van ban vé thdi diém
nghi huu @ vién chirc biét va chuin bi ngudi thay thé.

7. Céc quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu

a) Truéc 03 thang tinh dén thdi diém nghi huu theo quy dinh tai céc
khoan 1, 2, 3 va khoan 4 Diéu nay Hiéu truéng ra quyét dinh nghi huu.

b) Can ¢ quyét dinh nghi hwu quy dinh tai diém a khoén nay, Phong Té
chitc - Hanh chinh phéi hop véi td chire bao hidm xa héi tién hanh céc thi tuc
theo quy dinh dé vién chirc dugc hudng ché d6 bao hidm xa hoi khi nghi huu.

¢) Vién chirc duoc nghi huu c¢6 trach nhiém ban giao hé so, tai liéu va
nhimg cong viéc dang 1am cho ngudi duge phan cong tiép nhan it nhit trude 03
ngay lam viéc tinh dén thoi diém nghi huu.

d) K& tir thei diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi hwu, vién chirc
dugc nghi huu va hudng ché d6 bio hiém xa hoi theo quy dinh.

Diéu 44. Ché dj, chinh sich va co ché quan ly ddi véi trwdng hop vién
chirc da nghi hwu thue hién ky hop dong vu, viée véi Nha truong

1. Vién chic da nghi huu ky hop dong vu, viéc véi Nha trudng, ngoai
lrong huu dugc hudng theo quy dinh con duge hudng khoan thu lao theo thoa
thuén trong hop dong da ky két.

2. Nha trudng c6 trach nhiém bao dim céc diéu kién lam viéc phuc vu
hoat dong chuyen mén quy dinh trong hgp ddng vy, vidc, bao gdm céc quyén
clia vién chirc vé hoat dong nghe nghiép dugc quy dinh tai cdc khoan 1, 3, 4,5,
6 va khoan 7 Piéu 11 Luét Vién chic.

3. Ché d6 va thoi gian 1am viéc ctia vién chire da nghi huu duoc quy dinh
cu thé trong hop dong vu, viéc ky véi don vi sur nghiép cong lap.
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Chuong IV
QUAN LY VIEN CHUC

Didu 45. Noi dung quan ly vién chirc

1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chirc.

2. Quy dinh tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chire, xac dinh vi tri
viéc 1am, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb lugng ngudi lam
viéc tuong Umg.

3. T chirc thyc hién viée tuyén dung, ky hop déng lam viéc, b6 tri, phan
cong nhiém vu, kiém tra va danh gié vién chirc.

4. T4 chirc thyc hién thay déi chirc danh nghé nghiép.

5. Té chirc thuc hién ché dd dio tao, bdi dudng dbi véi vién chire.

6. To chirc thuc hién ché @ tidn lvong va céc ché do, chinh sach dai ngd
dbi véi vién chie.

7. Té chirc thuc hién viée khen thudng, ky lut dbi véi vién chirc.

8. Giai quyét thdi vide va nghi huu dbi véi vién chir.

9. Thuc hién ché @b bio cio, théng ké va quan ly hd so vién chirc.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phéap luat vé vién chic.

11. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo ddi véi vién chic.

Diéu 46. Nhiém vu va quyén han ciia Nha trudng

1. Thyc hién céc ché d9, chinh sach ciia Nha nuée déi véi vién chic.

2. Thuc hién viéc tuyén dung, ky va chdm diit hop ddng hop déng 1am viéc.

3. Bé tri, phan c6ng nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vy ciia
vién chirc; bd nhi¢m, bé nhiém lai, cho théi gitt chtrc vy, mién nhiém, dénh gia,
dao tao, bdi dudng vién chirc.

4. Thyc hién cong tac khen thudng, ky ludt dbi véi vién chire theo quy dinh.

5. Thuc hién viée 1ap hd so va lwu giit hd so ca nhan cta vién chirc theo
quy dinh.

6. Giai quyét thdi viée, nghi huu d6i véi vién chire.

7.Ky két hop df‘)ng vu, viéc ddi véi vién chic da nghi huu.

8. Théng ké va bdo cédo B Gido duc va Pao tao vé sb lugng, chat lrong
d6i ngii vién chirc thuc pham vi quan li theo quy dinh,

9. Giai quyét khiéu nai, t céo theo quy dinh cia phép luat.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Didu 47. Trién khai thue hién

1. Phong T chirc - Hanh chinh ¢é trach nhiém huéng dén cac don vi thudc,
truc thude Trudng thuc hién Quy ché nay; d& xuét viéc sira dbi, bd sung Quy ché
phtt hop véi quy dinh hién hanh va didu kién cu thé cia Nha trudng.

2. Trudng céc don vi thudc, trire thude Trudng cb trach nhiém cong khai
Quy ché nay tdi toan thé vién chirc ciia don vi.

Trong qu4 trinh thuc hién, néu ¢ nhitng vuéng méc, phat sinh, can diéu
chinh cho phi hop véi diu kién thuc té, cdc don vi, cd nhin phén 4nh véi
Phong T chitc - Hanh chinh dé bdo céo Hiéu truong, xem xét, quyét dinh.

Pidu 48. Hiéu lrc thi hanh

1. Quy ché nay gdm 05 chuong, 48 didu 4p dung vdi vién chic thuge
Trudng Cao déng Su pham Trung uong.

2. Nhimng ndi dung khéng quy dinh trong quy ché nay duge thyuc hién theo
quy dinh ctia vin ban phép luét hién hanh ciia Nha nuérc.V '




