BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DPANG SU PHAM TRUNG UONG Déc lip - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
B6 nhiém, bd nhi¢m lai, kéo dai thdi gian gilr chire vy, thdi gilr chirc vy,
tir chirc, mién nhi¢m vién chire giir chirc vy quan li cic don vij thude,
truc thude Trudng Cao ding Sw pham Trung wrong
(Kém theo Quyét dinh so b0b/QD-CDSPTW ngay b thang b nam 2024 cia
Higu triong Trieong Cao dang Sw pham Trung wong)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chire vu.
thoi gitr chire vy, tir chire, mién nhiém vién chire giir chire vu quan li cac don vi thude, tnre
thude (sau day goi chung 1a cac don vi) Triromg Cao ding Sur pham Trung wong.

Diéu 2. Giii thich tir ngir

1. Cép uy

- D6i voi Nha truong: Dang uy.

- Déi vai cac dom vi: Chi ty co sd trye thude Pang ty truong hodc Bi thu, Phé
Bi thu Chi b (tai chi bo khong cé Chi uy).

2. Pon vi thuge Truong gom: Phong, Khoa, Trung tam.

3. Pon vi truc thude Truong gom: Truong mam non thue hanh,

Di¢u 3. Nguyén tic

|. Dang ty, Hiéu trudng tryc tiép chi dao va chiu trach nhiém vé cong tic bd
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chire vy, théi giit chire vy, tir chirc, mién nhiém
vién chirc giir chirc vy quan li theo thim quyén, phéan cong, phén cdp.

2. Pam bao nguyén tic tip trung dan ch, tap thé quyét dinh, ddng thoi phat huy
diy du trach nhiém cé nhén, trudce hét la ngudi dimg déu trong cong téc quan li cén bo.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vy, thdi gitr chirc vy,
tir chirc, mién nhiém vién chirc giir chirc vu quan li phai can cir vao quy hoach, tiéu chuan,
diéu kién, phdm cht, dao dirc, nang lyrc, s& trudng va uy tin cia nhan syr; dong thai xudt
phat tir yéu cdu thuc hién nhiém vy chinh trj ciia co quan don vi.

4. Bao dam sy on djnh, ké thira va phat trién lién tuc cua ddi ngii vién chirc quan
li, tao diéu kién dé vién chirc quan li dugc dao tao, bdi dudng, rén luyén qua thyc tién;
nang cao chat lugng va hi¢u qua hoat dong cia co quan, don vi.
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5. Vién chire khi duoc bd nhiém chitc vu mé6i hoic duoc diéu dong sang don vi
khac thi duong nhién thoi gitt chirc vu i, trur truong hop chitc vu mai, vi tri cong tac
méi 13 kiém nhiém va duoc ghi 16 trong quyét dinh bd nhiém hoic diéu dong.

Diéu 4. Thoi han giir chitc vu

1. Thoi han giit chitc vu quéan 1i cho mbi 14n bd nhiém 13 05 nim, tinh tir thoi
diém quyét dinh bb nhiém c6 hiéu luc.

2. Vién chirc quan li c6 thé dwoc bo nhiém lai vé6i sé 1an khong han ché dé giir
mot chirc vu quan li, trur truong hop ¢6 quy dinh khac ctia Pang hoac theo quy dinh
ctia phap luat.

_  Chuwongll
TIEU CHUAN, PIEU KIEN
BO NHIEM, BO NHIEM LAI VIEN CHUC QUAN LI

Piéu 5. Tiéu chuin b6 nhiém

1. V& chinh tri, tu tudéng: Trung thanh véi loi ich cia Pang, cua Québc gia -
dan toc va nhan dan; kién dinh chi nghia Mac - Lénin, tu tuéng Ho Chi Minh va
dudng 161 d6i méi ciia Pang. C6 lap trudng, quan diém, ban linh chinh tri vimg vang.
C6 tinh thin yéu nuéc, dit loi ich cia Pang, Quoc gia - dan toc, Nhin dén, tap thé
1én trén loi ich c4 nhin. Tuyét d6i chip hanh su phan cong cia t6 chirc.

2. Vé dao dirc, 16i song, ¥ thire t6 chice ky luat: Co pham chat dao dirc trong
sing; 161 song trung thue, khiém ton, chin thinh, gian di; cin, kiém, liém chinh, chi
cong vo tw. TAm huyét va c6 trach nhiém vé6i cong viée; c6 tinh than doan két, xay
dung, gwong miu, thwong yéu dong chi, ddng nghiép. Ban than khong tham nhiing,
quan liéu, co hoi, vu lo1. Tich cuc d4u tranh ngan chan, déy I0i c4c biéu hién suy
thodi vé& tu tuéng chinh tri, dao duc, 161 séng, nhimg biéu hién “tu dién bién”, “tu
chuyén hoa” trong néi bo. Tudn tha va thuc hién nghiém cic nguyén tic to chire, ky
ludt ctia Pang, nhit 13 nguyén tic tip trung dan chu, tu phé binh va phé binh.

3. Vé ning luc va uy tin: C6 tu duy di méi, tAm nhin chién lroc; phuong
phap lam viéc khoa hoc; c6 ning luc cu thé héa va lanh dao, chi dao, t6 chitc thuc
hién ¢6 hiéu qua céc chil trwong, dudng 161 cia Pang, chinh sach, phéap luat cia Nha
nudc, chi trrong, quy dinh cia Bo Giao duc va Dao tao. Nim chic tinh hinh chung
va hiéu biét siu sic vé linh vuc, co quan, don vi dugc phan cong. C6 kha nang lanh
dao, chi dao; guong mau, quy tu va phat huy strc manh téong hop cuia tap thé, c4 nhan;
duoc can bo, dang vién, quz;in chung nhan dan tin twdng, tin nhieém.

4. V& trinh d6: T6t nghiép dai hoc tré 1én, phu hop véi linh vuce cong tac; ¢d
trinh d6 Quan 1i hanh chinh Nha nudc theo quy dinh; st dung dugc mot ngoai ngit
thong dung; st dung thanh thao mAy tinh va cic trang thiét bi vin phong.



Piéu 6. Diéu kién bé nhiém

1. Pat tiéu chuin bd nhiém vién chitc quan li; khong vi pham quy dinh vé
nhitng diéu dang vién, vién chitc khong dwoc 1am.

2. Pbi véi nhan su 14 vién chire cong tac tai Truong phai dwoc quy hoach vao
chitc vu, chitc danh bd nhiém hoic duoc quy hoach chirc vu, chttc danh tuong duong
tro 1én. Poi véi nhan su nguén tur noi khac phai duge quy hoach chtrc vu, chirc danh
tuong duong tré 1én. Trudng hop dic biét do Pang uy Trudng xem xét, quyét dinh.

3. C6 thoi gian giit chitc vu dang dam nhiém hodc chirc vu trong dwong toi
thiéu 13 02 nim (24 thing), néu khong lién tuc thi duoc cong don (chi cong don ddi
v6i thoi gian gitt chitc vu twong dwong), trir trudng hop dwoc bd nhiém lan dau.
Trudng hop dic biét do Pang ty Trudng xem xét, quyét dinh.

4. C6 hd so, li lich c4 nhan duoc x4c minh, cé ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

5. Dieu kién vé tudi bo nhiém

a) Vién chirc duoc dé nghi bd nhiém lan du gitr chitc vu quan li hoic dé nghi
b nhiém giit chitc vu quan li cao hon thi phai di tudi dé cong tac tron thoi han bd
nhiém. Thoi diém tinh tudi bd nhiém thuc hién theo quy dinh. Trudng hop dic biét
do Péang iy xem xét, quyét dinh.

b) Vién chirc duoc bé nhiém giit chitc vu méi twong duong hoic thap hon
chttc vu dang giit thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

6. Co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chite trach duoc g1ao.

7. Khéng thude cic truong hop bi cAm ddm nhiém chirc vu, khong dang trong
thoi han xi 1i ky luat, dang bi khéi t6, diéu tra, truy t6, xét xir, khong trong thoi gian
thue hién cic quy dinh lién quan dén ky luit theo quy dinh ciia Pang va phép luat.

8. Vién chirc bi ky luét trong thoi gian giit chirc vu thi khong bd nhiém, gi6i thiu
ung ctr vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luat.

Piéu 7. Panh gia vién chirc quan 1i

1. Trudce khi thue hién quy trinh b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vu
d6i véi vién chite quan li, don vi phai thuc hién dénh gia vién chirc quan 1i.

2. Trinh tw, thd tuc danh gia vién chirc quan i nhu sau:

Budc 1: Vién chitc quan li bao cao tu nhan xét, danh gia mirc d¢ thuc hién
chtrc trach, nhiém vu dugc giao trong thoi han gitr chire vu.

Budc 2: Nguoi ding dau don vi nhin xét, danh gia vé két qua thuc hién chic
trach, nhiém vu duoc giao trong thoi han gitt chitc vu ctia vién chitc quan 1i (Truong

hop ngudi duoc danh gia 13 trudéng don vi thi cip pho cia truéng don vi s& thay thé).
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Budc 3: Truéng, Pho Truéng don vi hop v6i cap uy don vi dé thao luin, dong
g6p ¥ kién cho béo cdo tu nhin xét, danh gia ctia vién chire quan li, théng nhét ¥ kién
nhan x¢ét va danh gia vién chirc quan l1i.

3. Pon vi giri Phong T6 chitc - Hanh chinh hd so danh gia vién chirc quan 1i,
bao gf’im: Bao cao tr nhan xet, danh gia cia vién chitc quan 1i; Ban nhan xét cua
nguoi ding dau don vi; Ban nhan xét, danh giacua cé{1p uy don vi; Bién ban cudc hop
danh gia vién chuc quan li; Ban nhan xét nhan su cua Chi 0y noi vién chue cu tru
(hoic t6 trudng t6 dan phd noi khong c6 Chi ay).

4. Ngoai viéc danh gia trude khi b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vu,
viéc d4nh gi4 ddi v6i vién chitc quan li dinh ky hing nim duoc thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

Chwong II1
BO NHIEM VIEN CHU'C QUAN LI

Piéu 8. Quy trinh thwc hién bo nhiém d6i véi Truwéng, Phé cac don vi
thuoc, trwc thugc Trwong

1. Xin chil trwong bd nhiém

a) Pon vi c6 nhu cAu bo nhiém vién chitc quan li td chirc hop, trinh Hiéu
truéng bing vin ban (thong qua phong T chitc - Hanh chinh), trong dé néu rd chirc
vu, chitc danh can kién toan, su can thiét phai bo nhiém, nguf’in nhan su du kién bo
nhiém va du kién phan cong linh vue, nhiém vu cu thé.

b) Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc dé nghi, phong To
chitc - Hanh chinh tham muu cho Péang oy, Hiéu truéng xem xét, quyét dinh vé cha
truong bo nhiém.

¢) Trong thoi han 30 ngay lam viée ké tir ngy ¢6 vin ban dong ¥ vé cha truong
b6 nhiém don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy trinh nhan su theo quy dinh.

2. Cac buoc thuc hién

Quy trinh thuc hién bb nhiém d6i véi cip Trudng, Phé don vi, gdm cic budce sau
(cac hoi nghi chi duoc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 sé ngudi duoc triéu tip c6 mit):

Budc 1: Hoi nghi tap thé 13nh dao don vi (Idn 1)

- Chu tri: Hi€u trudng

- Thénh phan: Truéng don vi, Phé truéng don vi

Truong hop Trudng, Pho truéng don vi khong trong Chi ity don vi thi Bi thu chi
bo don vi tham du.

Truéng phong T6 chic - Hanh chinh tham du hoic uy quyén cho cip pho
tham du h6i nghi nhung khéng bé phiéu.

- No6i dung hoi nghi:
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Trén co s& chu truong, yeu cau nhiém vu cta don vi va nguf')n nhan su trong
quy hoach, tap thé 13nh dao thao luan va dé xuét vé co ciu, tiéu chuin, diéu kién, quy
trinh giéi thiéu nhan sw; dong thoi tién hanh thao luan, ra soat, thong nhét vé co cau,
s6 lwong, tiéu chuin, diéu kién va quy trinh nhan su; dong tién hanh thoi ra soat két
qué dinh gid, nhan xét ddi voi timg nhin su trong quy hoach (gém ca nhan su duoc
quy hoach chirc danh twong duong trd 1€n) va thong qua danh sach nhan su dap tng
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dé 13y ¥ kién gi6i thiéu & cac bude tiép theo.

Két qua thio ludn va dé xuit dwoc ghi thanh bién ban.

Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi m& rong

- Chu tri: Hi€u trudng

- Thanh phﬁn: Tap thé 13nh dao don vi quy dinh tai Budc 1; Chi 0y; nguoi
ding dau t6 chirc ciu thanh don vi.

- Noi1 dung hoi nghi: Can ctt vao co ciu, sb luong, ti€u chuin, diéu kién va
danh sach nhan su duoc thong qua & Bube 1, ngudi chu tri trao dbi dinh huéng nhan
su bo nhiém phu hop véi yéu cu cta don vi dé hoi nghi thao luin va tién hanh gi6i
thiéu nhan su bang phiéu kin.

Nguyén tic g161 thi€u va lua chon: MOoi thanh vién tham du héi n ghi gioi thiéu
01 nguoi cho mot chite danh; ngudi ndo dat s6 phiéu cao nhét trong sé ngudi dat ty
1€ trén 50% tinh trén téong sb nguoi duoc tricu tap gidi thi€u thi dugc lua chon.
Trudng hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% thi chon tit ca ngudi c6 sé phiéu gi6i
thiéu dat tir 30% tr& 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo. Truong hop khong cb ngudi
dat 30% sb phiéu giéi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va bao
cao Dang uy xem x&t, chi dao.

Phiéu giéi thiéu nhin su b nhiém do Phong T chirc - Hanh chinh chuén bi,
c6 déng diu treo cia Trudong. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hoi nghi nay.

Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (lan 2)

- Chu tri: Hiéu trudng

- Thanh phan: Thuc hién nhw quy dinh & Buée 1.

- No1 dung hoi nghi:

+ Tap thé 1anh dao, cin ct vao co cau, tiéu chuin, diéu kién, yéu cau nhiém
vu va kha ning d4p tng cta vién chitc; trén co s két qua gi6i thiéu nhan su & Budce
2, tién hanh thao luin va gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin;

+ Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon: M&i thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho
01 chitc danh trong s6 nhan su duoc 2161 thi€u & Budc 2 hoac gioi thiéu nguoi khac

co du ti€u chuan, dicu kién theo quy dinh; nguoi nao dat so phi€u cao nhat trong so
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ngudi dat ty 16 trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dwoc triéu tip gi6i thiéu thi duoc hra
chon. Trudng hop khéng c6 ngudi ndo dat trén 50% thi chon tat ca ngudi c6 sé phiéu
giéi thiéu dat tir 30% tré 1én dé gi6i thidu & budc tiép theo. Trudng hop khong co
ngudi dat 30% sé phiéu gi6i thiéu thi khong tiép tuc thue hién cac budc tiép theo va
bao cao Dang uy xem xét, chi dao.

- Truong hop nhan su gioi thiéu & budce nay khac véi nhan su duoc gioi thieu
& bude 2, tap thé linh dao hop, thao luin, phén tich, danh gia, xem xét, quyét dinh
viéc Ira chon nhén su dé gi6i thiéu & budc tiép theo bang phiéu kin theo thim quyén
va chiu trich nhiém vé quyét dinh cia minh. Nguoi duoc lua chon phai duoc t0i
thiéu 2/3 tong s6 thanh vién tap thé lnh dao gi6i thiéu. Trudng hop khong c6 ngudi
dat du s6 phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cic bude tiép theo va bao cdo Pang iy
xem xét, chi dao.

- Phiéu gi6i thiéu nhén su b nhiém do Phong Té chirc - Hanh chinh chuin bi,
c6 dong diu treo cia Trudng. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, duoc
cong bo tai hoi nghi nay.

Budc 4: Hoi nghi can bd cha chét don vi

- Chu tri: Hi€u truéng

- Thanh phﬁin: Tap thé lanh dao don vi mé rong quy dinh tai Budc 2; nguoi
ding dau cac t6 chirc chinh tri - x hdi ciia don vi; cap phé clia nguoi dimg dau to
chtte cdu thanh don vi (néu cb).

D61 v6i cac don vi dudi 30 ngudi, thanh phin tham du gom toan thé vién chire,
nguoi lao dong cua don vi.

- N6i dung hoi nghi: T chitc 13y ¥ kién ctia can bd cha chét vé nhan su theo
danh sach dwoc gi6i thiéu & bude 3, duoc tip thé linh dao gi6i thiéu bing phiéu kin.

- Trinh tu 4y ¥ kién:

+ Trao dbi, thao luan vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, yeu cAu va kha nang
dap tng yeu cAu nhiém vu ctia nhan su;

+ Thong bao danh sach nhan sy duoc gidi thi¢u & budce 3; tom tat li lich, qua trinh
hoc tap, cong tac; ban ke khai tai san, thu nhap theo quy dinh ctia phap luat; danh gia,
nhin xét vy, khuyét diém, trién vong phat trién va du kién phin cong cong tac;

+ Nhén su duoc giéi thiéu trinh bay chuong trinh cong tac du kién néu cép c6
thAm quyén b6 nhiém gitt chirc vu. Thanh vién tham dw hoi nghi nhin xét, danh gia
vé nhan su (néu c6) va gbp ¥ cho chwong trinh cong tac du kién;

+ Nguoi chi tri Hoi nghi thue hién viéc cong khai ban ké khai tai san thu nhap
ctia nhén su du kién dwoc bd nhiém gift chic vu linh dao, quan 1i theo quy dinh tai
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Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nim 2020 cua Chinh phu vé kiém
soat tai san, thu nhap ctia nguoi co chirc vu, quyén han trong co quan, t chite, don vi;

+ Ghi phiéu gi6i thiéu (c6 thé k¥ tén hoic khéng ky tén). Phiéu do Phong T
chttc - Hanh chinh chuin bi, ¢6 déng diu treo cita Trudng. Két qua kiém phiéu duoc
ghi thanh bién ban, khong céng bb tai hoi nghi nay.

Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi (lan 3)

- Chu tri: Hi€u truéng

- Thanh phan: Thuc hién nhw quy dinh & buée 1.

- N6i dung héi nghi: Théo luin va biéu quyét nhan su.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua 1iy phiéu ¥ kién & cac hoi nghi;

+ LAy vy kién bing vin ban ciia Chi ay ddi véi nhan su;

+ X4c minh, két ludn, giai quyét nhitmg van dé méi nay sinh (néu cb);

+ Tép thé lanh dao thio luin, nhin xét, ddnh gid va biéu quyét nhin su bing
phiéu kin.

- Nguyén tic lra chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhat trong s6 nguoi dat ty 16 trén
50% tinh trén téng s6 thanh vién tap thé linh dao gi6i thiéu thi duoc lua chon dé nghi
b6 nhiém. Truong hop 02 ngudi c6 s6 phiéu ngang nhau déu dat ty 16 50% thi

Hi¢u truong xem xét, lua chon nhan su dé dge nghi b6 nhiém; déng thoi bao
céo day du cac v kién khic nhau dé Pang oty xem xét, quyét dinh.

- Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do do Phong Tb chirc - Hanh chinh chuin
bi, c6 dong diu treo ctia Trudng. Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban.

Phong T chitc - Hanh chinh thim dinh hé so bd nhiém, trinh Pang uy théng
qua, Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém.

Piéu 9. Quy trinh thwc hién bo nhiém déi véi Truéng, Phé Bé mon cia
cac don vi thuodc, trwc thuoc Trwong

1. Xin chil trwong bd nhiém

Don vi ¢6 nhu ciu bd nhiém Trudng, Pho Truéng bdé mén trinh Hiéu truéng
(qua phong T6 chitc - Hanh chinh) xin chi truong bing vin ban, trong d6 c¢6 néu rd
chttc vu, chirc danh can kién toan, su can thiét phai bd nhiém, ngudn nhan su du kién
b nhiém va du kién phan cong linh vue, nhiém vu cu thé.

2. Cac budc thuc hién

Quy trinh thuc hién bb nhiém dbi véi Trudng, Phé Bé mén, gdm cic bube sau
(cac hoi nghi chi duoc tién hanh khi ¢6 it nhit 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap c6 mit):

Budc 1: Hoi nghi tip thé linh dao don vi (lin 1)

- Chu tri: Trudng don vi
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- Thanh phén: Truéng don vi, Phé Truéng don vi

Truong hop Trudng, Pho truong don vi khong trong Chi ity don vi thi Bi thu chi
bd don vi tham du.

- N6i dung hoi nghi:

+ Trén co sé chu truong bd nhiém, yeu cau nhiém vu ctia bd mén va nguf')n
nhan su trong quy hoach; td chirc thao luin, nhan xét, danh gia vé viée thue hién
chirc trach, nhiém vu duoc giao, chit luong, hi€u qua cong viéc; biéu quyét théong
nhit danh sich nhan su dip tng tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh dé lay ¥ kién
giéi thiu & cic buée tiép theo.

- Két qua théo ludn va dé xuét dwoc ghi thanh bién ban.

Budc 2: Hoi nghi Tap thé 13nh dao don vi mé& rong

- Chu tri: Trudng don vi.

- Thanh phz}in: Tap thé 1anh dao don vi quy dinh tai Budc 1; Truong BoO mon can
b6 sung nhan su (Pho Truéng bd mén ddi vé6i treong hop b nhiém Trudng bé mén).

- N61 dung Hoi nghi:

+ Ciin clt vao co cau, so luong, ticu chuén, didu kién va danh sich nhan su duoc
théng qua & Bube 1, ngudi chu tri trao d6i dinh huéng nhan sw bd nhiém phi hop véi
yéu ciu ctia bd moén dé hoi nghi thio lun va giéi thiéu nhan su bang phiéu kin;

+ Nguyén tic gi6i thidu va luwa chon: Moi thanh vién tham du héi nghi giéi
thiéu 01 ngudi cho mot chitc danh; ngudi nao dat sé phiéu cao nhét trong sé nguoi
dat ty 16 trén 50% tinh trén tong sé ngudi duoc triéu tap gi6i thiéu thi duoc lua chon.
Trudng hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% thi chon tit ca ngudi c6 sé phiéu gi6i
thiéu dat tir 30% tr& 1én dé gioi thiéu & bude tiép theo. Truong hop khong cb ngudi
dat 30% sb phiéu giéi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budce tiép theo va béo
cao Dang uy xem x&t, chi dao;

- Phiéu gi6i thiéu nhén su b nhiém do Phong T chirc - Hanh chinh chuin bi,
c6 déng diu treo cia Truong. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong
cong bo tai hoi nghi nay.

Budc 3: T6 chitc Hoi nghi Tép thé 1anh dao don vi (ldn 2)

- Chu tri: Trudng don vi

- Thanh phén: Thuc hién nhw quy dinh & bude 1

- N61 dung Ho1 nghi:

+ Nghe bdo cdo va xem xét két qua gi6i thiéu ngudn nhan su cua hoi nghi tip

thé 13nh dao mé rong don vi (6 Budc 2);
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+ Tap thé lanh dao, cin ctt vao co cau, tiéu chuin, diéu kién, yéu cAu nhiém
vu va kha ning d4p ng cta vién chitc; trén co s két qua gi6i thidu nhan su & Budce
2, tién hanh thao luin va gi6i thiéu nhin su bing phiéu kin;

+ Nguyén tic giéi thiéu va lua chon: Mbi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi cho
01 chitc danh trong s6 nhan su duoc g161 thi€u & Budce 2 hodc gioi thiéu nguoi khac
c6 da tiéu chun, diéu kién theo quy dinh; ngudi ndo dat s phiéu cao nhit trong s6
ngudi dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dwoc triéu tip gi6i thiéu thi duoc hra
chon. Trudng hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% thi chon tit ca ngudi c6 sb phiéu
giéi thidu dat tir 30% tré 1én dé gi6i thiéu & budc tiép theo. Trudng hop khong co
ngudi dat 30% s6 phiéu gi6i thiéu thi khong tiép tuc thuce hién cac budc tiép theo va
bao cao Dang uy xem x¢ét, chi dao.

- Truong hop nhan su gioi thiéu & budc nay khac véi nhan su duoc gioi thiéu
& bude 2, tap thé linh dao hop, thio luin, phan tich, danh gia, xem xét, quyét dinh
viéc lra chon nhén su dé gi6i thiéu & budc tiép theo bing phiéu kin theo thim quyén
va chiu trich nhiém vé quyét dinh cta minh. Nguoi dugc lua chon phai duoc tdi
thiéu 2/3 tong s6 thanh vién tap thé linh dao gi6i thiéu. Trudng hop khong c6 ngudi
dat du s phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cic bude tiép theo va bao cdo Pang uy
xem xét, chi dao.

- Phiéu g161 thiéu nhan su b6 nhiém do Phong T6 chite - Hanh chinh chuan bi,
c6 dong diu treo ctia Trudng. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, duoc
cong bo tai hoi nghi nay.

Budc 4: T chitc Hoi nghi toan thé B6 mén cua don vi

- Chu tri: Truéng don vi

- Thanh phéin: Tap thé 13nh dao don vi mé& rong quy dinh tai Budc 2; toan thé
vién chirc, nguoi lao dong thuoc Bo mon.

- No1 dung Hoi nghi:

+ Trao dbi vé yéu ciu, diéu kién, tiéu chuin dbi v6i chirc danh bé nhiém;

+ Thong bao danh sach nhan sy duoc gioi thiéu; tom tat 1i lich, qua trinh hoc
tap, cong tac; nhan xét, danh gia vu, khuyét diém, mat manh, mit yéu, trién vong
phat trién; du kién phan cong cong tac néu duoc bd nhiém;

+ Thanh vién tham du hoi nghi nhan xét, danh gia vé nhan su (néu cd) va gop
¥ cho chuong trinh c6ng tac du kién;

+ Thuc hién ghi phiéu liy ¥ kién d6i véi nhan su du kién bé nhiém theo
phuong thitc b6 phiéu kin. Phiéu do Phong T6 chirc - Hanh chinh chuén bi, c6 déng

diu treo cta Truong; két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay;
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+ Phiéu 1ay ¥ kién phai duoc niém phong, lwu va quan li theo quy dinh; c6
bién ban kiém phiéu, bién ban hoi nghi.

Budc 5: T6 chire Hoi nghi Tap thé Linh dao don vi (ldn 3)

- Chu tri: Trudng don vi

- Thanh phén: Thuc hién nhw quy dinh & buée 1.

- Noi dung hoi nghi: Thao luan va biéu quyét nhan su.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua liy phiéu ¥ kién & cac hoi nghi;

+ LAy ¥ kién bang vin ban ciia cip 0y truc tiép quan li nhan su duoc dé nghi
b6 nhiém vé nhan su duoc bd nhiém;

+ X4c minh, két ludn, giai quyét nhitng vin dé méi nay sinh (néu cd);

+ Hoi nghi thao luin, nhin xét, d4nh gid va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin).

- Nguyén tac lua chon: Nguoi dat sO phiéu cao nhét, dat ti 1é trén 50% tinh trén
téng s6 thanh vién tap thé 3nh dao gi6i thiéu thi duoc hra chon dé nghi b nhiém. Trudng
hop khong ¢6 02 nguoi c6 sé phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lra chon nhan su thi
ngudi dimg dau don vi bao céo Hiéu trudng xem xét, quyét dinh. Trudng hop khong cb
nhé4n su ndo dat ti 16 phiéu trén 50% ddng ¥ thi Pang oy xem xét, quyét dinh.

- Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do do Phong Té chirc - Hanh chinh chuén
bi, c6 dong dau treo cia Truong. Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban va duoc
cong b tai hoi nghi nay.

Phong T chitc - Hanh chinh thim dinh hd so bd nhiém, trinh Pang uy thong
qua, Hiéu trudng ra quyét dinh bo nhiém.

Piéu 10. Trinh tw thwe hién bé nhiém ddi véi ngudn nhén sw tir nei khac

1. Truong hop nhén su do cip c6 thim quyén du kién diéu dong, bd nhiém tir
ngudn nhin su ngoai don vi hoic do don vi dé xuét thi phong Té chitc - Hanh chinh
tién hanh cong viéc gdm céc bude nhur sau:

Budc 1: Trao dbi v kién v6i tap thé lanh dao cta don vi tiép nhan nhan su vé
cha trwong bd nhiém.

Buée 2: Trao d6i ¥ kién v6i tap thé linh dao noi nhin su dang cong tac vé cha
truong bo nhiém. T4p thé inh dao noi nhén s du kién bd nhiém dang cong tac t6 chc
lay phiéu. Ngudi duoc dé nghi bd nhiém phai dat sé phiéu trén 50% tap thé linh dao
déng ¥; truong hop dat ty 16 50% thi do ngudi dimg dau xem xét, quyét dinh; trudng
hop dat ty 16 du6i 50% thi bio cdo cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Lay danh gid, nhin xét cia dia phwong, co quan, t6 chirc.

Gap nhan su duoc du kién bo nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac.
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Budce 3: Cha tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc lién quan thdm dinh vé
nhan su va lap to trinh trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop nhén su bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung don
vi (noi nhan s cong tac hodc noi du kién bd nhiém) hodc nhin su duoc du kién bd
nhiém con ¢6 ¥ kién khic nhau, chua théng nhit thi phong T6 chire - Hanh chinh béo
céo day da cac v kién va trinh Pang ay xem xét, quyét dinh.

2. Lap hé so trinh cip c6 thim quyén quyét dinh

Sau khi hoan thanh quy trinh nhan su, don vi hoan thién hd so theo quy dinh.
Phong T6 chitc - Hanh chinh thim dinh hd so, trinh Pang uy, Hiéu truéng ra quyét
dinh bb nhiém.

Piéu 11. B6 nhiém trong trwong hop khic

1. B6 nhiém trong trudng hop hop nhit, sap nhap, chia tach, t6 chic lai, chuyén
d6i m6 hinh t6 chirc

a) Trudng hop hop nhét, sap nhép, chia tach, t6 chirc lai, chuyén d6i mé hinh
t6 chirc cia don vi ma chirc vu vién chirc dang giit & don vi cii twong dwong hoic cao
hon chite vu du kién ddm nhiém & don vi méi hoic truomg hop déi tén don vi thi Hiéu
truong quyét dinh b nhiém ma khéng phai thuc hién quy trinh bb nhiém; thoi han bd
nhiém tinh theo quyét dinh b6 nhiém cii.

Truong hop thoi han bd nhiém con dudi 02 nim thi Hiéu truong quyét dinh bo
nhiém theo quy dinh tai diém nay hoic bd nhiém theo quy dinh tai diém b khoan nay.

b) Truong hop hop nhét, sap nhip, chia tach, t6 chirc lai, chuyén déi mé hinh
td chitc ctia don vi ma chirc vu vién chirc dang gitt & don vi cli thé{lp hon chirc vu vién
chitc du kién dam nhiém & don vi méi thi viéc bd nhiém duoc thuc hién theo quy trinh
bb nhiém d6i véi ngudn nhan su tir noi khic. Trudng hop chwa co tap thé 13nh dao cia
co quan, don vi tiép nhin hoic khong con tip thé 1inh dao noi vién chitc dang cong
tac thi Hiéu trudng bd nhiém cin cit DE 4n d3 duoc phé duyét, to trinh ciia Phong To
chttc - Hanh chinh dé quyét dinh b6 nhiém.

¢) Trudng hop sép nhép, t6 chie lai, chuyén d6i mé hinh t6 chitc ciia don vi ma
vién chitc quéan 1i tinh dén thang d tudi nghi huu con dudi 02 nim thi viéc bd nhiém
thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan nay.

2. Trudng hop don vi chua kién toan ngudi ding dau, cin ci yéu ciu nhiém
vu, cép c6 thAm quyén b6 nhiém xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém viéc giao
quyén hoic giao phu trach don vi cho dén khi bb nhiém ngudi ding dau don vi. Thoi
gian giao quyén, giao phu trach khong tinh vao thoi gian giir chirc vu khi bd nhiém.
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Piéu 12. H6 so dé nghi bo nhiém

H6 so nhin su bd nhiém phai duoc ké khai trung thuc, chinh xé4c, day du noi
dung néu tai cic muc va phai dwoc cip c6 thdm quyén x4c nhin hodc chimg thuce theo
quy dinh, bao gom:

1. T& trinh vé viéc bd nhiém do Truéng don vi ky (d6i v6i truong hop trinh cap
trén c6 thim quyén quyét dinh bb nhiém) hoic do Truéng phong T chirc - Hanh chinh
ky (d6i véi trudng hop Hiéu trudng quyét dinh).

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac bude
trong quy trinh b6 nhiém.

3. So yéu 1i lich vién chtrc do ¢4 nhén tu khai theo mau quy dinh, duoc Truong
x4c nhin, ¢6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang.

4. Ban tu kiém diém 3 nim cong tac gin nhit.

5. Panh gia, nhan xét cta chi bg, dang ity co quan no1i cong tac; danh gia, nhan
xet trong 03 nam gé‘m nhat ciia tap thé 1anh dao co quan, don vi vé ph?lm chit dao dc,
16i séng, ¥ thirc to chire ky luat, doan két ndi bo, ning Iwe cong tac, két qua thuc hién
chc trich, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai thé hién rd san pham cu thé, thanh tich
trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu c6), uy tin va trién vong phat trién.

6. Nhan xét ctia chi iy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tri ctia ban than khic véi noi cu tril cua gia dinh thi phai lay nhan xét ciia chi uy
noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tri.

7. Két ludn ctia cip iy 6 thAm quyén vé tiéu chuan chinh tri dbi véi trudng hop
b6 nhiém lan d4u hoic bd nhiém, biu vio chitc vu cao hon hoic bd nhiém lai nhung
c6 tinh tiét mé6i lam thay d6i két luan tru6e day.

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

9. Ban sao cic vin bang, chirng chi theo yéu cau cua tiéu chuin chitc danh
b6 nhiém.

Truong hop c6 vin bing do co s& dio tao murée ngoai cap hodc co s& dio tao trong
nuée lién két véi nude ngoai cép phai duoc Bo Gido duc va Dao tao chitng nhan;

10. Gidy chimg nhin strc khoe ciia co sé'y té ¢6 thAm quyén cap trong thoi han
06 thang,

Chwong IV
BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU

Piéu 13. Diéu kién b6 nhiém lai

1. Vién chitc quan li phai dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré lén trong
thoi han giit chie vu va dép tng tiéu chuin chitc danh quan Ii theo quy dinh tai thoi

diém bo nhiém lai.
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2. Pon vi ¢6 nhu ciu vé vi tri viée 1am vién chitc quan li.

3. Pu stic khoe dé hoan thanh nhiém vu va chitc trach duoc giao.

4. Khéng thude cic truong hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 14. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hién bé nhiém lai, kéo
dai thoi gian git chiéc vu quan li

1. Trong thdi han 90 ngay tinh dén thoi diém hét thoi han giir chie vu bd
nhiém theo quy dinh, Hiéu truéng phai thong bio va tién hanh quy trinh xem xét bd
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chitc vu dbi v6i vién chitc quan 1i. Truong hop
chua thue hién quy trinh b6 nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gitt chire vu quan i theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu ndy thi Hiéu trudng phai ¢6 vin ban thong bao dé don vi
va vién chtre biét.

Vién chitc quan li sau khi duogc b6 nhiém vi mot trong cac li do: stc khoé
khong bao dam; uy tin gidm sut; khong hoan thanh nhiém vu hoac vi pham ky luat
theo quy dinh ciia Pang va ciia phap luit thi Hiéu truéng quyét dinh viée cho thoi
gitr chirc vu, mién nhiém, tir chttc ma khong cho hét thoi han gitt chirc vu, hét nhiém
ky cong tac.

2. Vién chitc quan 1i khi hét thoi han bo nhiém, tinh d&én thang da tudi nghi
huu con duoi 05 nam cong tac ma duoc bo nhiém lai thi tho1 han bo nhiém duoc tinh
dén thoi diém da tudi nghi hwu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang di tudi nghi hwu con duéi 02 nim cong tac, Hiéu
truéng xem xét, néu dap tmg di tiéu chuan, diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian
gift chitc vu quéan li cho dén thoi diém di tudi nghi hwu theo quy dinh, trir truong hop
quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 ciia Quy ché nay.

3. Trudng hop vién chic quan 1 khi hét thoi han bé nhiém ma chua ¢ quyét
dinh bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian gilt chirc vu quan li thi khong duogc thuc hién
chirc trach, nhiém vu, thdm quyén cta chirc vu quan 1i hién giit. Viée thuc hién chirc
trach, nhiém vu, thAim quyén cta chirc vu quan li d6 do Hi€u trudng xem xet, quyét dinh.

4. Vién chitc quan li khi hét thoi han bo nhiém ma dang trong thdi gian thi
hanh ky luat nhung khong thuoc dién phai xem xét mién nhiém, cho tir chitc theo
quy dinh cta Pang va clia phap luat thi Hiéu truéng cin ¢t yéu cau nhiém vu thao
ludn, cAn nhic vé phém chit, nang luc, uy tin cta vién chirc; vé nguyén nhan, dong
co vi pham, khuyét diém va tinh chit, mtc d6 anh huong, tac dong, Két qua khic
phuc hiu qua (néu c6) dé xem xét, quyét dinh vé viéc bé nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian gitt chtrc vu quan li.

5. Céc trudng hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai:
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- Vién chitc quan li dang trong thoi han xi li ky lut, dang bi diéu tra, truy t6,
Xeét XU,

- Vién chttc quan li dang trong thoi gian duoc co quan, don vi ¢6 thim quyén
ctt di hoc tap, cong tac & nudc ngoai 03 thang tro 1€n;

- Vién chic quan li dang trong thoi gian diéu tri néi tra tir 03 thang tré 1én tai
céc co s6 'y té hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

6.Vién chirc quan 1i khong duogc b6 nhiém lai thi co quan, to chitc c6 thAm
quyen xem xét, quyét dinh viée bd tri cong tac khac; khong dwoc bd tri chire vu tuong
duong hoac cao hon.

7. Quyét dinh bo nhiém lai hoic quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chire vu phai
duoc ban hanh trude ngay hét thoi han b nhiém it nhat 01 ngay lam viéc.

Piéu 15. Quy trinh b6 nhiém lai

1. Danh gia thoi han gitt chirc vu quan 1i

Cham nhit 90 ngiy truéc ngay hét thoi han bd nhiém, Hiéu truéng phai ra
thong bio thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai d6i vé6i vién chirc.

Vién chirc quan li lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chure trach,
nhiém vu trong thoi han gitt chtre vu; don vi thuc hién nhan xét theo quy dinh tai
Diéu 7 cia Quy ché nay.

2. T chirc Hbi nghi can bo chu chot lé‘iy y kién vé viéc bd nhiém lai

- Thanh phin: Thuc hién nhu quy dinh tai Buéc 4 quy trinh bd nhiém vién
chirc quan li.

- Trinh tu thuc hién:

+ Vién chitc duoc xem xét dé bd nhiém lai b4o céo tu nhan xét, ddnh gia viéc
thuc hién chtrc trach, nhi€m vu trong thoi han gitt chirc vu;

+ Hoinghi tham gia gbp ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin déi véi
vién chitc duoc xem xét bd nhiém lai;

+ Phiéu do Phong T4 chitc - Hanh chinh chuén bi, c6 déng dau treo ciia Trudng;
két quéa kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.

3. Tap thé 13nh dao don vi thao luin va biéu quyét nhan su

- Chu tri: Ngudi dung dau don vi

- Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai Buéce 5 quy trinh bd nhiém vién
chirc quan li.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phén tich két qué ldy phiéu & hoi nghi cén bd chu chét. Vién chirc duoc dé
nghi bb nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh trén téng s6 ngudi duoc triéu tap tham
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gia hoi nghi c4n bd chi chdt giéi thiéu. Trudng hop dat ty 18 tir 50% tré xudng thi
bao cdo cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh;

+ XAc minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu co);

+ LAy ¥ kién bing vin ban ciia Ban Thudng vu dang uy ddi v6i nhan su dé
nghi b nhiém lai cdp Truéng, Pho don vi, chi uy hodc dang uy, chi bé vé nhan su
dwoc dé nghi bb nhiém lai;

+ Tép thé lanh dao thio luin, nhin xét, danh gia va biéu quyét nhan su bing phiéu
kin. Nhan su duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tdng s6 thanh vién tap
thé lanh dao ddng ¥, trudng hop nhén su dat ty 16 50% thi do Hiéu truéng quyét dinh
theo thAm quyén hoic trinh Péng Gy xem xét, quyét dinh; trudng hop dat ty 16 du6i 50%
thi bio céo diy du cc ¥ kién khic nhau dé Pang iy xem xét, quyét dinh.

4. Phong Tb chitc - Hanh chinh thim dinh ho so, trinh Pang uy, Hiéu truéng
ra quyét dinh b6 nhiém lai.

Diéu 16. Thi tuc kéo dai thoi gian giit chitc vu dén tudi nghi hwu

1. Panh gia thoi han gitt chitc vu ctia vién chire 1anh dao, quan li

Chim nhit 90 ngiy truéc ngay hét thoi han bd nhiém, Hiéu truéng phai ra
thong bio thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giit chite vu quan 1i d@én tudi nghi
huu d6i voi vién chite.

Vién chirc lam bao cao tw nhan xét, danh gia viéc thuc hién chure trach, nhiém
vu trong thot han gitt chitc vu; don vi thuce hién nhan xét, danh gia theo quy dinh tai
Diéu 7 cia Quy ché nay.

2. Pé xuét cha trwong kéo dai thoi gian gift chirc vu quan 1i

a) Pon vi bdo cédo Hiéu trudng (qua Phong To chirc - Hanh chinh) két qua
danh gia va dé xuit vé chit trwong kéo dai thoi gian giit chitc vu quan L.

b) Phong T6 chitc - Hanh chinh thim dinh bio cdo Hiéu truéng, Pang uy cho
¥ kién nhan xét, danh gid va quyét dinh chil trvong thue hién quy trinh kéo dai thoi
gian gitt chtre vu lanh dao, quan li theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tap thé 13nh dao don vi thao luin va biéu quyét nhan su

- Chu tri: Ngudi ding dau don vi

- Thanh phén: Thuc hién quy dinh tai Buéc 1 quy trinh bd nhiém vién chirc
quan li.

- Trinh tu thuc hién:

+ T6 chitc thao luin, xem xét, néu vién chitc con sttc khoe, uy tin, dap ting
duoc yéu ciu nhiém vu thi théng nhit biéu quyét bing phiéu kin viéc kéo dai thoi
gian giit chirc vu dén tudi nghi huu;
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+ Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han giit chire vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 18 trén 50% tong s thanh vién tip thé 1inh dao dong ¥; trudng hop nhin su
dat ty 18 50% thi do ngudi ding dau don vi quyét dinh; dong thoi bao cdo day di cac
¥ kién khac nhau dé Hiéu truéng, Pang Gy xem xét, quyét dinh.

4. Phong T6 chirc - Hanh chinh thim dinh hd so bé nhiém, trinh Pang ay
thong qua, Hiéu trudng ra quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu vu quan 1i dén
tudi nghi huu d6i vé6i vién chirc.

Diéu 17. Ho so bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gii chite vu dén tudi nghi huu

1. Hd so dé nghi b6 nhiém lai nhu quy dinh ddi véi hd so bd nhiém vién chire
gift chitc vu quan 1i dwoc quy dinh tai Diéu 12 cta Quy ché nay.

2. Ho so @& nghi kéo dai thoi gian gitt chirc vu dén tudi nghi huu gdm

a) To trinh vé viée d& nghi kéo dai thoi gian giit chire vu dén tudi nghi huu do
Truéng don vi ky.

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giit chire vu
quan li cua tap thé 1anh dao don vi.

c) So yéu i lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc don vi truc tiép quan
li x4c nhén, ¢6 dén 4nh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang.

d) Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han giir chure vu.

d) Két ludn caa cip ay c6 thdm quyén vé tiéu chuan chinh tri d6i véi trudng
hop c6 tinh tiét méi 1am thay d6i két luan truée diy. Trudng hop khong c6 thay doi
thi khong phai két luin lai theo quy dinh tai diém nay.

¢) Nhin xét ctia chi tty noi cu trii d6i v6i ban than va gia dinh. Trudng hop noi
cu tr cila ban than khic v6i noi cu tri cila gia dinh thi phai ldy nhan xét cua chi ay
noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru.

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh.

h) Gidy chimg nhan stic khoe ctia co sé y té c6 thim quyén cip trong thoi han
06 thang.

Chwong V
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM VIEN CHUC QUAN Li

Piéu 18. Tir chirc, cho théi gii chirc vu doi véi vién chire quan i

1. Viéc xem xét tir chitc dbi vé6i vién chirc quan li duoc thuc hién trong cac
truong hop sau

a) Do han ché vé nang luc hoac khong con di uy tin dé hoan thanh chitc trach,

nhiém vu dugc giao.
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b) Bé co quan, don vi thudc quyén quan li, phu trach xay ra sai pham nghiém
trong; dé co quan, don vi thudc quyén quén li, phu trach hoic cip duéi truc tiép xay
ra tham nhting, tiéu cuc nghiém trong,

¢) C6 trén 50% s6 phiéu tin nhiém thip tai ky lay phiéu theo quy dinh. Pdi twong,
quy trinh, thd tuc iy phiéu tin nhiém thue hién theo quy dinh cta cap c6 thim quyén.

d) Do khong du strc khoe hoac vi cac i do chinh dang khac.

d) Theo yéu cau nhiém vu.

2. Khong xem xét cho théi giit chitc vu doi véi vién chirc quan li néu thude
mot trong cac truong hop sau

a) Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qubc gia; dang dam nhin
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéong thién tai, dich bénh; néu thoéi gitt chirc vu
ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung cua Pang va Nha nuéc.

b) Dang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, hodc dang bi khoi td, didu
tra, truy td, xét xtr.

3. Quy trinh xem x¢t cho thoi gitt chitc vu quan li:

a) Vién chitc quan li c6 don tur chirc.

b) Trong thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc don tir chire, phong
T6 chite - Hanh chinh hodc Hiéu truong co trach nhi€m trao ddi véi vién chite va béo
cdo Pang ty xem xét, quyét dinh.

¢) Trong thoi han 10 ngay 1am viée k& tir ngay nhan dwoc dé xuat cia phong
T chitc - Hanh chinh, Hiéu trudng xem x¢€t, quyét dinh viéc cho vién chirc thoi gitr
chttc vu quén li; trudng hop cén thiét vi 1i do khich quan thi ¢6 thé kéo dai nhung
khong qua 15 ngay lam viéc.

4. Vién chitc khong c6 don tir chitc nhung thudc mot trong cac truwong hop
quy dinh tai khoan 1 Piéu nay thi Hiéu truéng quyét dinh cho théi gitt chirc vu. Trinh
tu, thi tuc va ho so thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 4 Piéu 19 clia Quy
ché nay.

5. Vién chitc quan li tir chitc nhung chua duoc Hiéu truéng hoic Pang uy dong
y thi van phai tiép tuc thuc hién chire trach, nhiém vu, quyén han duoc giao.

6. H6 so xem xét cho vién chirc théi gift chitc vu quan Ii

- Don tu chirc.

- T& trinh cta phong T6 chite - Hanh chinh.

- Cac tai liéu khac co lién quan.

7. Vién chitc quan 1i sau khi tir chirc, néu c6 nguyén vong cong tac thi Hiéu
truéng cin ¢t vao ning luc, dao dirc, kinh nghiém dé xem xét bd tri cong tac phu

hop vo1 yéu cau nhiém vu clia co quan, don vi.
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Piéu 19. Mién nhiém doi véi vién chirc quan li

1. Viéc xem xét mién nhiém dbi véi vién chire quan li dugc thuc hién trong
cac truong hop sau

a) Biky luat canh céo hodc khién trach ma cip c6 thim quyén xé4c dinh 14 ning
luc han ché, uy tin giam sut.

b) Bi ky luét khién trich, canh cdo 02 lan tr& 1én trong cung thoi han bd nhiém.

¢) C6 trén 2/3 s6 phiéu tin nhiém thép tai ky lay phiéu theo quy dinh. Péi twong,
quy trinh, thd tuc 14y phiéu tin nhiém thuc hién theo quy dinh cta cip c6 thim quyén.

d) C6 02 nim lién tiép duoc xép loai chit lwong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu.

d) Bi co quan c6 thim quyén két luin suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao dirc,
161 séng, “tu dién bién”, “tu chuyén hoa”; vi pham nhiing diéu dang vieén khong duoc
1am; vi pham trach nhiém néu gwong, anh huéng xau dén uy tin ctia ban than va don
vi noi dang cong tac.

¢) Bi co quan c6 thim quyén két luin vi pham tiéu chudn chinh tri theo quy
dinh vé bao vé chinh tri n6i bé ctia Pang dén mitc phai mién nhiém.

g) Vién chitc quan li 13 nguoi ding dau dé don vi thudc quyén quan 1i, phu
trach hodc cip dudi truc tiép x4y ra tham nhiing, tiéu cuc rat nghiém trong.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém

a) Khi c¢6 da cin ¢ mién nhiém d6i véi vién chitc quan 1i quy dinh tai khoan
1 Diéu nay, trong thoi han 10 ngay lam viée, phong Té chitc - Hanh chinh ¢6 trach
nhiém trao doi v&i vién chitc va dé xuat Hidu trudng xem xet, quyét dinh.

b) Hiéu trudng xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém trong thoi han 10 ngay
1am viéc ké tir ngdy nhén duoc dé xuét; trudng hop can thiét vi li do khach quan thi
c6 thé kéo dai nhung khong qué 15 ngay 1am viéc. Tap thé 13nh dao Trudng va Ban
Thuong vu phai thao luan, xac dinh 16 can cu mién nhiém theo dé xuat cua phong
T chitc - Hanh chinh truéc khi biéu quyét bang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién
nhiém d6i v6i vién chitc quan 1i phai duoc tir 50% tré 1én téng sé thanh vién tap thé
1anh dao, thuong vu cip Uy clng cip dong ¥; trudng hop dat ty 16 dudi 50% thi bao
céo Pang ny xem xét, quyét dinh.

3. Sau khi vién chtrc quan 1i bi mién nhiém, Hiéu trudng xem xét bo tri cong
tac phi hop véi yéu ciu nhiém vu ciia don vi; vién chitc ¢6 trach nhiém chap hanh
quyét dinh phin céng ciia Hiéu truéng. Trudng hop vién chire quan 1i bi mién nhiém
do xép loai chét lvong & muc khong hoan thanh nhiém vu trong 02 nim lién tiép thi
Hiéu truéng cho thoi viée theo quy dinh ciia phép luat. Quyét dinh mién nhiém dong
thoi 13 quyét dinh cho théi viée.
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4. Hb so xem xét mién nhiém vién chirc quan li

- T& trinh cta phong T6 chitc - Hanh chinh.

- Bién ban kiém phiéu va céc tai liéu khac c6 lién quan.

_ Diéu 20. Ché d, chinh sich doi véi vién chirc thoi gitr chire vy, tir chire,
mien nhiém

1. Vién chirc quan i ¢6 don tr chitc can cu tai diém a, b hodc diém ¢ khoan 1
Diéu 18 Quy ché ndy va dwoc Hiéu trudng cho théi giit chire vu hoic khong ¢ don
tir chire theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 18 Quy ché nay thi duoc bao luu phu cip
chitc vu linh dao hién huéng trong thoi gian 06 thang ké tir ngay cé quyét dinh cho
thoi gitt chirc vu.

Vién chirc quan li c6 don tir chire do khong du stre khoe hoac vi cac li do chinh
dang khac; theo yeu cAu nhiém vu va duoc Hiéu trudng cho thoéi gitt chirc vu thi duoc
bao luu phu cip chitc vu linh dao hién huéng dén hét thoi han giir chire vu.

2. Vién chirc quan 1i bi mién nhiém khéng duoc huéng phu cap chirc vu linh
dao k& tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém.

3. Sau khi théi gitt chirc vu, mién nhiém néu vién chuc tu nguyén xin nghi
huru, théi viée thi duoc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

4. Vién chitc quan 1i sau khi tir chitc, mién nhiém c6 nguyén vong tiép tuc
cong tac thi Hiéu trudng xem xét, b tri 1am cong tic chuyén mén (khong lam cong
tac quan li), duoc giit nguyén hang chitc danh nghé nghiép di dwoc bd nhiém.

Vién chuc sau khi bi ky luat tu nguyén xin tir chtrc ma co6 thoi gian cong tac
con 05 nim trd 1én thi cin ¢ tinh hinh thue té tai co quan, t6 chitc, don vi xem xét
timg trudng hop cu thé dé b tri cong tac theo huéng gidm mot cip so véi chitc vu
trudce khi bi ky luat. Sau thoi han theo quy dinh, néu khic phuc tot nhiing sai pham,
khuyét diém, duoc danh gid hoan thanh xuét sic nhiém vu, bao dam tiéu chuin, diéu
kién thi dugc Hi¢u trudng xem xet quy hoach, b6 nhiém, 2161 thiéu g ctr lai chire
danh da dam nhiém hodc twong duong.

Chwong VI
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 21. Trach nhiém trién khai thwe hién Quy ché

1. Phong T chitc - Hanh chinh c6 trich nhiém hudng dan cac don vi thuoc,
truc thude Truong trong viéc thuc hi€én Quy ché; dé xuat viée sira ddi, bd sung Quy
ché phu hop v6i quy dinh hién hanh va diéu kién cu thé cia Nha trudng.

2. Trudng cac don vi thuoce, truc thude Truong co trach nhiém cong khai Quy

ché nay t&i toan thé vién chitc, ngudi lao déng ctia don vi. Trong qué trinh thue hién
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Quy ché, néu cé vuréng mic, phat sinh cin diéu chinh cho phi hop véi diéu kién thyc
té thi céc don vi, ¢4 nhan phan énh véi phong T4 chirc - Hanh chinh dé bao cdo Hiéu
trrdmg xem xét, quyél dinh.
Diéu 22. Hiéu lye thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyre thi hanh ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudce déy trdi
voi Quy ché nay déu duge bii bé./r/



