BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG SU PHAM TRUNG UONG Dic lip - Ty do - Hgnh phic

Ha Ngi, ngay <0 thang & nim 2024

QUY CHE LAM VIEC CUA HIEU TRUONG, PHO HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG SU PHAM TRUNG UONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 507 /QD-CDSPTW ngay 20 thing & ndm 2027
cia Hiéu trudng Truong Cao ding Su pham Trung uong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén thc lam viéc, ché do tréch nhiém, 1¢ 1i 1am
viéc, quan hé cong tac va cédch thirc giai quyét cong viée cua Hiéu trudng, Phé Higu
truong Trudng Cao ding Su pham Trung uong.

2. Quy ché nay dp dung déi véi Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng nha trudng va cic
t chirc, c4 nhan c6 quan hé 1am viéc véi Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng.

Chwong I1
NGUYEN TAC, PHAM VI VA QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1.Té chirc quén Iy, didu hanh ciia Higu truong, Pho Hiéu trudng theo nguyén tic
tap trung dan chi; tdp thé lanh dao, c4 nhan phy trach va phét huy vai trd phéi hop
giira céc td chitc doan thé ciia Truong; Hiéu truémg va cde Phé Higu trudmg gidi quyet
cong viée, thue hién nhi¢m vu, quyén han theo quy dinh cia phap lugt, Quy ché nay
va céc quy dinh khéc c6 lién quan cia Nha truong.

2. Hiéu truémg, cic Phé Hiéu truong phai chiu trach nhiém vé céng viée duge
phan céng, mdi linh virc do mt ngudi phy tréch va chiu tréch nhi¢m chinh.

3. Tudn tht trinh tu, tha tuc va thoi gian giai quyét cong viée theo ding quy
dinh cta Phép luat, chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Nha trudng; ddng thoi thyc
hién cai cach thu tuc hanh chinh dam bao minh bach, kip thoi, higu qua trong moi
hoat ddng.

4. Pam bio sw phdi hop, trao dbi thdng tin trong gidi quyét cong viée theo
nhiém vu, quyén han cia Hiéu truéng, Phé Higu truong. Pam bao dan chu, tip trung,
théng nhét, giir gin doan két, nhm phat huy sirc manh cia tap thé trong thyc hign
nhiém vu.

5. Giir gin bi mét nha nuée theo cdc quy dinh ciia Phép ludt va bao mét thong



tin cde cude hop khi chua duge cong bb.

Diéu 3. Pham vi gidi quyét cong vige cita Higu trurdng

1. Nhimg cdong viéc thudc trach nhiém, quyén han cua Higu truéng dugce quy
dinh trong Luat Gido dyc; Théng tu 23/2022/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2022
clia Bo Gido duc va Déo tao vé viéc ban hanh didu 18 truémg cao ding su pham; Quy
ché 16 chirc va hoat dong cla Trudong; Quyét dinh phin cong nhi¢m vu cia Hiéu
truong, Phé Hiéu truéng Nha trudng.

2. Nhimng céng viéc duge B Giso duc va dao tao, Hoi déng Trudng giao hoic
Uy quyen.

3. Nhimg céng viéc d4 giao hoc iy quyén cho cdc Phé Hi¢u trudng giai quyét,
nhung trong trudmg hop thdy cin thiét phai trec tiép giai quyét do vén dé cdp bach
hodc quan trong; nhitng viéc lién quan dén hai Phé Hiéu trudng tré 1én nhung céc Phé
Hiéu trudng con ¢6 y kién khac nhau.

4. Nhimg cong viéc Hiéu truong dua ra thao ludn trong cudc hop tap thé giira
Hiu truomg va cac Phé hiéu truong truée khi quyét dinh hodc trinh cép c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh:

a) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phit trién Nha tnrong.

b) Céc vin ban quan Iy ndi bd do Nha truong ban hanh.

¢) Ké hoach trién khai thuc hién cac chi truong, chinh sach ciia Pang, Nha
nuée, Bo Gido duc va dao tao, Hoi dong trrdmg va céc véin ban quy pham phép ludt c6

lién quan dén cdc linh vurc hoat dng cia Trudng.

d) Chuong trinh céng téc quy, 6 thdng, nim; béo cdo so két, tdng két cong tic cia
trudng; cong tac kiém diém sy chi dao, diéu hanh clia Hiéu trudng/Pho higu trudng.

d) Nhitng van dé vé ky két va tham gia cic hop tac, lién két qudc té; ké hoach
thuc hién c4c cam két da ky két.

e) Céc chuong trinh, dé an, dy 4n trong diém ctia Nha trurdng.

g) K& hoach tai chinh ctia Nha trudng hang nim.

h) Céng téc t6 chirc va nhan su (Vé co cdu to chirc bd may; bd nhiém, bii
nhiém, mién nhiém céc chirc danh lanh dao thudc thdm quyén cua Hoi ddng trwomg va
ciia Bé truong B Gido duc va Dao tao).

i) Nhimg vén dé dot xuét méi phét sinh thuc chire néing, nhiém vy ciia Trudng.

5. D6i vé6i nhig van dé quy dinh phai thao luén tap thé cua Hiéu trudng, cc
Phé Hiéu truéng nhung cén quyét dinh gép ma khong c6 diéu kién thao lun tip thé:
don vj chu tri thuc hién cong viée giri hé so trinh xin y kién timg Pho Hiéu truéng va
tong hop, giri Phong T chirc - Hanh chinh trinh Hiéu truong quyét dinh.
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Sau khi céc Phé Hi¢u trudng da c6 y kién, Higu truong la ngudi dua ra quyét dinh
cudi cling. Higu trwémg phan hdi thdng tin lai voi cic Phé Hiéu truong vé& quyét dinh do.

6. Déi v6i nhimg vén dé thude trach nhiém, quyén han gidi quyét cia Higu

truong nhung khong quy dinh phai thao lun trong tap thé cia Hiéu trudng, cic Pho
Higu trudng, don vi chu tri giri hd so, tai liéu trinh Hiéu truong quyét dinh.

Dicu 4. Pham vi gidi quyét cong vige ciia cic Phé Hi¢u trwéng

1. Cac Phé Hiéu truong duge Higu truémg phén cong chi dao mét s6 linh vyre
cong téc; phu trach mot s§ don vi thude va true thude Trudong; duge thay mat Hiéu
trudng giai quyét cac cong viée duge phén cong; cé trach nhiém bdo céo va chju trach
nhiém truée Hiu truong, Hoi ddng trudng, phap luat déi véi cong viéc da giai quyét.

2. Tryc tiép, chi dong giai quyét céc cong viéc thude Iinh vire duge phén cong.
Trudng hop can c6 y kién cia Hidu trudng truéc khi Phé Hiéu trudng quyét dinh thi
truc tiép xin ¥ kién cua Hiéu trudng.

3. Ky thay Hi¢u truéng céc vin ban thudc thim quyén cua Hiéu truéng trong
pham vi c4c linh vyc, cong viée dwgc phan cong hoic iy quy?n.

4. Khéng giai quyét cic cong viéc ma khong duge Hidu trurdng phén cong hodc
uy quyén va khéng duoc uy quyén lai cho cac Phé Hiéu truéng khéc hodic Trudng céc
don vi thudc, truc thude Trudng giai quyét.

Diéu 5. Cich thirc gidi quyét cong viéc va quan hé cong téc ciia Hi¢u truéng,
Phé Hiéu truémg

1. Quy trinh xir Iy cong vige cla Hiu trudng, Phé Higu trudng

a) Hi€u trudng, Phé hiéu trudng xem xét, xir Iy cong viéc trén co s& hd so, tai
liéu, bao cdo cia cac don vi thude va truc thudc duoc tf"mg hop trinh ky hodc thong
qua céc cudc hop do Hiéu trudng/Phé Hiéu trudng ch tri.

b) Déi véi ho so giai quyét cong viée thuong xuyén, hing ngay (khéng phai xin
y kién tap thé Hiéu trudng, céc Ph6 Hiéu trudng, Ban Thudmg vy Dang iy, Hoi dong
trudng), Hiéu truéng/ Phé Hiu trudng chi dao gidi quyét hodc tryc tiép giai quyét
trong pham vi 03 ngay 1am viéc. Trudng hop cdn thém thdi gian dé xem xét giai
quyét, Pho Hiéu truéng béo cdo xin ¥ kién Hiéu truong,

Trudng hop hé so trinh gidi quyét gip, Hiéu truéng/ Phé Higu trudng xir Iy ngay
trong ngay lam viéc.

2. Trudng hop Hiéu trudng, Phé Higu trudng phu trach linh vuc di cong tac
thi Phong Té chirc - Hanh chinh thng bao cho don vj trinh van ban biét va c6 trach
nhi¢m trinh khi lanh dao c6 mit tai co quan.

Trudng hop vin ban can ky gap thi Phong TS chirc - Hanh chinh ¢6 tréch
nhiém phdi hop véi lanh dao don vj chi tri soan thao vén ban trinh Higu trudng hodic
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Pho Hi¢u truémg khac ky duyét; ddng thoi lanh dgo don vi d6 c6 trdch nhi¢m béo cao
lai viée xir Iy cong viée voi Pho Higu trudng phu tréch.

Truomg hop Hiéu trudng hodic Phé Hiéu lruong phu trach chua ky, yéu cau
chinh stra lai ndi dung, thi ghi rd y kién chi dao vé ni dung chn sira chira va tra lai
don vi soan thao dé chinh sita va trinh ky lai theo quy dinh.

3. Hiéu trudng thanh lap céc hoi ddng, ban chi dao, to cong tac phéi hgp, dé
chi dao. tr van d6i vai mot s vén dé phirc tap, quan trong lién quan dén nhiéu don
Vi cua trudng.

4. Hiéu trudng quyét dinh triéu tap va chu tri cac cuge hop cia Hl@u trudng, cac
Phé Hiéu truéng va ciia Truomg, 1a ngudi két luan cubi cung vé nhimg vén dé ma Hiéu
trudng, Phé Hiéu trudng, cac hoi déng, c4c don vi chiic ndng thao luan, théng nhat va
quyét dinh déi v&i nhitng vén dé con vuéng méc.

5. Xem xét ty quyén cho Phé Hiéu truong, Trudng don vi thude va truc thuge
ch tri hop, 1am viéc v6i cdc co quan, td chirc, cd nhan c6 lién quan dé xir ly, tong hop
céc vAn dé thudc thAm quyén cia Hidu trudng.

Trudng céc don vi khi lam viéc véi cic co quan, t6 chic, ca nhan can xin y
kién Hiéu trudmg hoiic Phé Hiéu truéng phy trich huéng xir Iy vén de.

6. Trong thoi gian véng mit tai Trudng vi li do di cong tac hodc viéc riéng,
Hiéu truong c6 thé iy quyén cho 01 Phé Hiéu trudng diéu hanh hoat dong chung cua
Nha truong.

7. Phé Hiéu truong duge phan cong du céc cude hop thay Hiéu trudng, néu
khéng du duoc thi bao Higu trudng dé phan cong Phé Higu truong khac dw. Phé Higu
truémg véng mit vi viéc riéng phai bao cdo xin phép Higu truong.

8. Khi thuc hién nhiém vu, néu cong viéc c6 lién quan dén linh vuc do Pho
Hiéu trudng khéc phu trach thi Phé Hiéu truong duoc giao chu tri chu dong ban bac,
phéi hop giai quyét. Néu gilra cic Pho Hiéu trudng cdn cb ¥ kién khéc nhau, thi Pho
Hiéu truéng chi tri bdo cdo Higu truomg xin ¥ kién gidi quyét. Khi Pho hiu trudng
phu trach Iinh vyc, don vi di véng, Higu trudng s& tryc tiép hodic cir Pho Hiéu trudng
khac thay thé giai quyét.

9. Hiéu truong, Phé Hiéu truong phai gurong mau, nghiém tic chép hanh ngay
gi®r cong lam viéc.

Piéu 6. Ché dd hop ciia Higu truéng, Phé Hi¢u truwdmg

1. Hop giao ban hang théng: Hiéu truéng, Phé Higu truéng hop giao ban dinh
ky méi thang 01 I4n.

a) Hiéu trudng quyét dinh viéc triéu tap, ndi dung, thoi gian va chu tri hop giao ban.

b) Thanh phéan hop giao ban goém: Hiéu trudng, cac Pho Higu trudng.
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¢) Trinh tyr va ndi dung hop giao ban: Céc Phoé higu trurdng béo cdo nhimg cong

vige da xir ly trong théng (quy) qua va dé ra ké hoach, chuong trinh céng téc trong
thing (quy) sau.

Hiéu truémg téng két nhimg cong viéc Nha trudng da lam duge trong thang
(quy) qua, nhifg céng viéc con tdn dong va nhimg cong viéc méi phat sinh; dy kién
ké hoach, chuong trinh cong tac trong thang (quy) sau.

Céc Ph6 Hiéu truong phat biéu y kién, dé xut bién phap xur Iy nhimg van dé
thugc tham quyén.

Hiéu trudng két luan hop giao ban.

2. Hop dét xut hodic hdi y giira Hiéu trrdng véi cac Phé Hiu trudng: Ngoai
hop giao ban dinh ky hang thang, Hiéu trrdng, Pho Hiéu truéng c6 thé hop dot xuat
hogc héi y hang tuén dé xir Iy nhimg cong viéc phirc tap, hodc nhitg viéc méi phat
sinh, cap bach cin c6 ¥ kién théng nhét ciia Hiéu truong va céc Phé Hiéu truong.

3. Céc cuge hop cuia Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng phai ¢6 mit it nhat 2/3 tong
s6 thanh vién. Khi cin thiét, Hiéu truéng c6 thé mdi Truéng céc don vi ¢6 lién quan
dy hop va bao c4o mét sé ndi dung cong tac trrde khi Hidu trudng quyét dinh.

4. Phong Tb chirc - Hanh chinh c6 trich nhiém chuén bj c4c tai lidu lién quan
dén ndi dung céc cude hop thudmg ky ciia Hiéu trudmg, Phé Higu trudng, cung cip
truée it nhét 01 ngdy lam viéc dé Hiéu truéng, Phé Hiéu truéng nghién ciru, chuin bi
y kién, thao luén va quyét dinh.

5. Noi dung cac cude hop cia Hiéu truéng va cdc Phé Hiédu truéng déu dugce
ghi vao sb bién ban va dugc thong qua tai cudc hop. Trudng phong T chirc - Hanh
chinh du hop va ghi bién ban cac cu¢e hop giao ban thuong ky ciia Hiéu truéng va
cac Pho Higu trrdng.

Diéu 7. Ché d¢ phat ngon ciia Hi¢u truémg, Phé Higu truéng

Ché dd phét ngén ciia Hiéu truémg, Phé Hiéu truémg thue hién theo quy dinh
tai Nghj dinh s6 09/2017/ND-CP ngdy 09 théng 02 nam 2017 ciia Chinh phu v viée
quy dinh chi tiét viéc phat ngdn va cung cip théng tin bdo chi ciia cac co quan hanh
chinh Nha nudc.

Diéu 8. i cong tic trong nuée, nuée ngoai va lam vigc véi cic By, Nganh,
dia phuong

1. Di cong téc trong nuée (néi chung) va 1am viée véi cac B, Nganh, dia phuong

a) Hiéu trudng di cdng tac trong nude theo chirong trinh, ké hoach lam viéc cua
Bo Giéo duc va dao tao va cua Nha truomg; di cong tac dot xuat khi cAn thiét. Truée
khi di cong tac, Hiéu truong théng béo cho cac Pho Higu trudng biét va thong tin lai
cho cac Phé Higu truéng vé két qué lam viée.
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b) Hi¢u trwong quyét dinh vige di cong tée cia cde Ph6 Higu trudng theo
chuong trinh, k& hoach 1am vige cua Nha truong. Céc chuyén cong téc ciia Ph6 Higu
truémg phai ¢6 ndi dung lam viée, thoi gian, dja diém cy thé do Hiéu trudng phé
duyét. Cac Phé Hiéu truéng khi di cong tac (ké ca dot xudt) phai béo cdo Higu trudmg.

¢) Céc Phé Hiéu truomg khéng duge ty ¥ lam viéc véi cac BY, Nganh, dia
phuong lién quan dén cong viéc ciia Nha trudmg khi chua duge sy phén cong cua
Hiéu trudng.

d) Trong thi han 02 ngay lam viée, sau khi di céng téc tré vé, Phé Hiéu tnrémg
phai truc tiép bdo céo Higu trurong vé két qua lam vige, nhimng y kién, kién nghi cua
o quan, don vi dén lam viéc (néu cd).

2. Di cOng tac nude ngoai

Hiéu trudng di cong tdc nude ngoai do lanh dao Bo Gido duc va dao tao quyét
dinh; trong thoi gian di cong tac nude ngoai phai chip hanh nghiém chinh cic quy dinh
cia Pang, Nha nuéc vé di cong tac nude ngoai. Thyc hién ding céc nhiém vu dugc
phén cong, giir gin danh dy, uy tin cia Trirdong va cia Nha nude.

Diéu 9. Ché d$ bio cdo, thong tin

1. Ché db béo céo, thong tin ctia Hi¢u trudng

a) Hiéu trudng cb trach nhiém béo céo, thdng tin cho Péang uy, Hoi dong
trudmg theo quy dinh ctia Quy ché té chirc va hoat déng ctia Trudng.

b) Hiéu trudng can théng tin lai véi cac Phé Hiéu trudng vé két qua giai quyét
nhimg cbng viéc thudc thdm quyén quyét dinh ctia Hiéu truong nhung cén ¢ y kién
cua cac Phé Hi¢u trudng.

2. Ché d6 bdo céo, thong tin ctia Phé Higu trudng

Phé Hiéu truedng bao cédo Hiéu truéng:

a) Tinh hinh thyc hign nhimg cong viéc thuge linh vire dugc phén cdng phu tréch,
nhimg viéc vurot qua tham quyén giai quyét va nhimg viéc cén xin ¥ kién Hiéu truéng.

b) N6i dung, két qua cac hdi nghi, cudc hop dwgc Hiéu truong iy quyén tham
du hoéc chi dao.

c) Két qua lam vic véi cc ddi tac khi duge iy quyén lam viée, két qua cac
chuyén di cong tac nuéc ngoai.

d) Nhiing van dé méi phét sinh, d6t xuat hodic nhirng vén dé phirc tap, nhay
cam phat sinh trong qua trinh trién khai cong viéc.

Piéu 10. Tiép cong dén va tiép khach

. Tiép cong dén (giang vién, vién chirc, ngudi lao dong, hoc sinh, sinh vién,
phu huynh,...)
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a) Vo budi chiéu ngay thir 6 cia tudn thir 2 va tuln thir 4 hang théng, Hiéu
trudng trye tiép tiép cong dan dé giai quyét céc vén dé c6 lién quan dén céc hoat
dong cia Trudmg va cac kién nghi, d& xufit cia c4 nhan. Néu thiy can thiét, Hiéu
trudng c6 thé mai lanh dao Phong T4 chirc - Hanh chinh va lanh dao céc don vi c6
lién quan tham dy.

Hiéu truéng c6 thé tryc tiép tiép cong dan tai phong hop cua Trudng hodc qua
hé théng tiép cdng dén tryc tuyén trén Cdng thong tin di¢n tir cia Nha trudng. Phong
Théng tin truyén thng cir ngudi phu tréch ki thuat trong thoi gian Higu truong tiép
dan tryc tuyén.

b) Phong Té chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém bé tri va thdng bao lich tiép cong
dan cua Hiu truong, Phé Hiéu truémg hing thang trén lich cong téc tuan cia Trudng.

¢) B6 phén thanh tra gi4o duc chu tri phdi hgp v6éi Thanh tra nhan dén va cac
don vi ¢6 lién quan chudn bi ndi dung phuc vu cho viéc tiép cong dén cia Lanh
dao Truong.

2. Tiép khach trong nuée dén lam viéc véi Truomg

a) Déi véi cée cude tiép khach va lam viéc chinh thic theo ké hoach ciia Hiéu
truéng/Phé Hiéu trudmg:

- Phong T chirc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém xy dung ké hoach dé Hiéu
truong, Phé Hiéu trudng tiép khéch 14 1anh dao Pang, Nha nudc; lanh dao B, Nganh,
dia phuong; 1anh dao céc don vi hop tac, cdc co quan, ban nganh, doan thé ctia Trung
vong va dia phuong; khach moi theo chuong trinh lam viéc cia Hi€u truéng, Pho
Hiéu trudng.

- Khi 6 k& hoach 1am viéc v&i khach, Phong Té chirc - Hanh chinh thong nhit véi
khach vé cong tac chufn bi dé béo c4o Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng. K& hoach phai chi
tiét c6 phan cong cy thé: chudn bi bdo cdo, thanh phén tham dy, phuong 4n dén tiép dai
biéu, cong tac an ninh trdt ty, bio vé (néu c6), phong lam viée, ndi dung chuong trinh
lam viéc.

b) Déi véi céc cude tiép khach dén lam viée x4 giao hogic 1am viéc khong chinh
thire véi Trudng, néu khach khéng hen trude, phong Té chirc - Hanh chinh bao céo
xin ¥ kién ciia Hiéu truong, Phé Hiéu trudng quyét dinh.

3. Tiép khéch nudc ngoai dén lam viée véi Trudng

a) Céc cudc don tiép, 1am viéc chinh thirc véi cac doan khach nuée ngodi theo
loi moi cia Hiéu trudng hodc theo d& nghi cia khach da dwgc Higu truéng/ Phé Higu
trudng déng ¥, cac cudc tiép xa giao cia Higu trudng, Phé Higu truong ddi véi khach
nude ngoai dugce thye hién theo cac quy dinh ciia Nha nuée, B Gido dyc va dao tao
vé tiép khéch nuéc ngoai.
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h nude ngoai do Higu truong hoic Phé Higu
Phong Tb chirc - Hanh
g/ Phé Hiéu

b) Déi véi nhitng cude tiép khéc
truémg chu tri, Phong Khoa hoc cong ngh¢ va hgp tac quéc té,
chinh, cac don vj khéc c6 lién quan chudn bi va xin ¥ kién Hiéu truon
truong vé ndi dung trude 02 ngdy lam vie.

Chwong I11 )
CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Pidu 11. Quan hé cong téc giira Hi¢u truéng, Phé Hi¢u trudmg va Déng iy

Méi quan hé cong thc giira Higu truong, Pho Hiéu trudng va Pang uy truong
thue hién theo quy dinh ctia Dang va Quy ché 1am viéc cia Dang ay.

Pidu 12. Quan hé cdng tic giira Hi¢u trudng, Phé Higu trudmg va Hi
dong trwdomg

Méi quan hé cong téc gia Hiéu truong, Phé Hiéu trung va Héi dong trudmg
duoc thuc hién theo Quy ché 1am viéc ciia Hoi dong trudng.

Pidu 13. Quan hé cong tic giira Higu trwdng, Phé Hidu trudng va cic doan
thé trong Trurdmg

1. Hang quy, Hiéu trwdng hodc Phé Hiéu trudng (dugc Hiu trudng lty quyén)
lam viéc véi Ban chép hanh cac td chirc doan thé dé thong bio nhimg chu truong cong
t4c ciia Truong, bién phép giai quyét nhimg kién nghi cia doan vién, hoi vién va ling
nghe ¥ kién déng gép ciia céc t6 chirc doan thé v& hoat dong cua Trudng.

2. Truéng céc b chic doan thé duge mdi tham dy céc cude hop, hdi nghi do
linh dao truomg chi tri ¢6 noi dung lién quan dén hoat dong, quyén, nghia vy, lgi ich
hop phap ciia té chirc va doan vién.

3. Hiéu truong tao diéu kién thuén loi dé cac to chirc doan thé hoat dong co
hiéu qua, gop phén thuc hién nhi¢m vu chinh tri cia Trudng; tham khao y kién cua
céc 18 chirc doan thé truéc khi quyét dinh cac vén dé 6 lién quan dén quyen, nghia
vu, loi ich hop phap ciia céc 16 chirc va doan vién.

Pidu 14. Quan hé cdng tic giira Hi¢u trwémg, Phé Hi¢u trudmg va Trudng
cac don vi thude, truc thuje Truong

1. Trach nhiém ciia Hiéu trudng, Phé Higu trudng

a) Chi dgao, huéng dfn va kiém tra viée trién khai thuc hién cac nhiém vu cia
cac don vi do minh phu trach.

b) Thong béo cho céc don vj nhimng chi truong, chinh sach, cac quy dinh cua
phip ludt cé lién quan dén chirc niing, nhi¢m vy ciia don vi.

¢) Nghién ciru, gidi quyét kip thdi cdc yéu céu, kién nghj cia Trudng céc don
vi trinh theo thdi han dé quy dinh.

d) Pinh ky hang quy, Hiéu trudng va cac Phé Hiéu trudng 1am vige véi cée don
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vi duge phan cong phy trich dé kiém diém viée trién khai thyc hién cong vige, nghe va
cho y kién giai quyét nhimg kién nghij cta don vi (tiy theo tinh chét, yéu ciu cong viéc
cta don vi, ¢6 thé lam viéc hang tudin, thang véi don vi do Higu trudng, Phé Higu
trudng quyét dinh).

2. Trach nhiém cua céac don vi

a) Phuc ting sy chi dao, hudng déin va chép hanh céc quyét djnh cta Hi¢u
trudng, Pho Higu trudng.

b) Béo céo, phan 4nh nhing kho khiin, vuéng méc, nhimg vén dé nay sinh vuot
qua kha ﬂﬁng gidi quyét trong qua trinh thuc hién nhiém vy cua don vi. Kién nghi
nhitng vén dé khéong phit hop cén stra dbi, bd sung, gép y cho viéc chi dao diéu hanh
cua Hiéu trudng, Phé Hiéu trurdng.

c) Khi ¢6 can cir cho ring chi dao, quyét dinh cia Hiéu truéng/ Pho Hiéu
truéng chua ding quy dinh ciia phap ludt phai bao céo ngay Hiéu trudng (bang vin
ban), trong d6 ghi r& ¥ kién c4 nhan. Trudng hop vén phai thi hanh thi khéng phai
chiu héu qua cua viéc thi hanh do.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 15. Quy ché nay duoc phd bién dén tat ci c4c don vi thude, truc thude
Trudmg va céc td chirc, doan thé quan chiing trong Trudmg dé thyc hién.

Didu 16. Quy ché nay ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky. Céc quy dinh trude
day trai véi Quy ché nay déu dugc bi bo.

Pidu 17. Viéc sira ddi, bd sung Quy ché lam vige cia Hiéu truong, Pho Higu
truéng do Hiéu truéng xem xét, quyét dinh./.



